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Paula Souza
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| Suporte ao Usuario |

Entre no site
https://www.urhsistemas.cps.sp.gov.br/
CipaEletronicaTeste/Default.aspx
Faca o login usando o usuario CIPA. O
usuario é “cipax>,<x”, no Iugar_de “xxx" IDENTIFICACAO DO
coloca se 0 numero da unidade, USUARIO

exemplos (cipa001, cipa002.....
USUARTO:

Entrar

Recuperar senha

Calendario de Etapas ma Eletrénico CIPA 20 8 | Calendario do pro leitoral 2017/2

Manual para as unidades que possuem mais de 50 servidores celetistas

Manual para as unidades que possuem 50 ou menos servidores celetistas
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EWE SouD Pressione para sair do modo tela cheia

CIPA ELETRONICA

Seja Bem-vinda, CIPA da OP 999 | Suporte ao Usuario | Efetuar logoff

Apds fazer o login esta tela aparecera.
Clique em ATA das Reunides ordinarias

Definir fungdo dos membros

AMBIENTE DE TESTES




Neste campo aparecera

Ao clicar em Ata das D a data cadastrada na
reunioes ordinarias primeira reuniao
esta tela ficara o@inéria
disponivel.

CADASTRO DE DADOS DA PRIMEIRA REUNIAO DAg

Data da realizacdo da reunido 03 : 01122017

Neste campo aparecera
Data da realizacdo da reunido 03 : a data que fOI reallzada
Hora de inicio da Horario do inicio (hh:mm): a reuniao ordinaria

reuniao Horario do término (hh:mm):
Hora de término da
reuniao

Aqui serao digitados os

_ assuntos abordados na
Caso haja reuniao

alguma p
falta de um

mem bro Caso haja auséncia, informar o motivo. Caso o membro ndao apresente justificativa da auséncia, informar "Injustificada"

marque a NOME AUSENTE MOTIVO
op¢ 30 USUARIO TESTE 999030 OP 999
Au sente, e USUARIO TESTE 999002 OP 999
ao lado USUARIO999025
COloque 0] USUARI0999026
motivo da USUARIO TESTE 999001 OP 999
ausencia.

Conteddo e detalhes dos assuntos abordados na reunido:

USUARIO TESTE 999021 OP 999



CADASTRO DE DADOS DA PRIMEIRA REUNIAO DA CIPA

Data da realizacdo da reunido 03 : 0112/2017
Data da realizacdo da reunido 03 : 011272017
Horario do inicio (hh:mm): 12h00
Horario do término (hh:mm): 13h05
tabegalho, rodape, Tolfia de rosto € calXa de texto (Ue S& complementam entre si.

Por exemplo, vocé pode adicionar uma folha de rosto, um cabecalho e uma barra
lateral correspondentes. Clique em Inserir e escolha os elementos desejados nas
diferentes galerias.

Temas e estilos também ajudam a manter seu documento coordenado. Quando vocé
clica em Design e escolhe um novo tema, as imagens, graficos e elementos graficos
SmartArt sdo alterados para corresponder ao novo tema. Quando vocé aplica estilos,
os titulos s@o alterados para coincidir com o novo tema.

Conteildo e detalhes dos assuntos abordados na reunido:

| /

INFORMAR AUSENCIAS

Uma vez

Caso haja auséncia, informar o motivo. Caso o membro nao apresente justificativa da auséncia, informar "Injustificada" preench|da a ata

NOME AUSENTE MOTIVO C||C| ue em

USUARIO TESTE 9990320 OP 999 C
adastrar
USUARIO TESTE 999002 OP 999
USUARIO999025
USUARIO999026

USUARIO TESTE 999001 OP 999

USUARIO TESTE 999021 OP 999




CADASTRO DE DADOS DA PRTMEIRA REUNTAD DA CIPA

Data da realizagao da reuniao 03 : 011202017

Apos cadastrar
confira o

_ Caso esteja
preenChImentO’ Horario do término (hh:mm): 13h0% Correta a ata
se necessitar de

0 video fornece uma maneira poderosa de ajuda-lo a provar seu argumento. Ao CI iq u e e m

clicar em Video Online, vocé pode colar o codigo de insergio do video que deseja
fazer alguma

adicionar. Vocé também pode digitar uma palavra-chave para pesquisar online o

CO rregéo CI iq u e video mais adequado ao seu documento.

Conteddo e detalhes dos assuntos abordados na reunido: Para dar ao documento uma aparéncia profissional, o Word fornece designs de
cabegalho, rodapé, folha de rosto e caixa de texto que se complementam entre si.
Por exemplo, vocé pode adicionar uma folha de rosto, um cabegalho e uma barra
lateral correspondentes. Cligue em Inserir e escolha os elementos desejados nas
diferentes nalerias.

Data da realizagao da reuniao 03 : 011202017

Horario do inicio {(hh:mm): 12h00

INFORMAR AUSENCIAS

haja auséncia, informar o motivo. Caso 0 membro nao apresente justificativa da auséncia, informar "

AUSENTE MOTIVOD

USUARIO TESTE 99
USUARIOOS9025
USUARIOOS9026

USUARIO TESTE 999001 OP 999

USUARIO TESTE 999021 OP 999

Cligue em enviar para gerar a ATA de reunido.
ATENCAO: Apds os dados serem enviados, ndo sera permitida a alteracéo!

Voltar ao menu




CIPA ELETRONICA

Seja Bem-vinda, CIPA da OP 999 | Suporte ao Usuario | Efetuar logoff

CADASTRO DE DADDS DA PRIMEIRA REUNTAO DA CIPA

Data da realizacdo da reuniao 03 : MA212017
Data da realizacdo da reuniao 03 : MA212017
12h00

Horario do inicio (hh:mm):

Horario do té&rmino (hh:mm): 13h05

0 video fornece uma maneira poderosa de ajuda-lo a provar seu argumento. Ao
clicar em Video Online, vocé pode colar o cadigo de insergio do video que deseja

adicionar. Vocé também pode digitar uma palavra-chave para pesquisar online o

video mais adequado ao seu documento.

Conteddo e detalhes dos assuntos abordados na reunido:  Para dar ao documento uma aparéncia profissional, o Word fornece designs de
cabecalho, rodapé, folha de rosto e caixa de texto que se complementam entre si.

Por exemplo, vocé pode adicionar uma folha de rosto, um cabecalho e uma barra

lateral comrespondentes. Clique em Inserir & escolha os elementos desejados nas
diferenfes nalerias. E

INFORMAR AUSENCIAS

Caso haja auséncia, informar o motivo. Caso o membro ndo apresente justificativa da auséncia, informar "Injustificada™
NOME AUSENTE MOTIVO

USUARIO TESTE 999030 OP 999
USUARIO TESTE 999002 OP 999
USUARIO999025
USUARIO999026
USUARIO TESTE 999001 OP 999

USUARIO TESTE 999031 OP 999

Clique em enviar para gerar a ATA de gnido.
ATENCAD: Apos os dados serem enviados, ndo seyff permitida a alteracao!

Imprimir ATA de reuniGo

Voltar ag menu

Imprimir ATA de reuniao




Faca a impressao da ata
e recolha a assinatura
dos membros. Imprima
uma copia para cada
membro também.

M\FERNO DO ESTADO
SSAO PAULO
UNIDADE TESTE 999

ATA DE REUNIAO ORDINARIA N°. 03
CIPA Gestao 2016/2017

Em 011272017, nesta cidade, nas dependéncias da UNMIDADE TESTE 999, 45 12h00 horas teve inicio a reunigo
ordingria n®. 03 da CIPA - GestSo 20162017,

Mo inicio o Sr.a) Presidente solicitou que fossem anotados os presentes, no que constamos 3 presenga dos Sre.(as)
USUARIO TESTE 200030 OF 999 — Presidents da CIPAUSUARIO TESTE 992002 OP 998 - Vice-Presidente da CIPA,
USUARIO TESTE 999001 OP 9989, USUARIO TESTE 999031 OP 299 e dos Srs(as). USUARIOO9002S e
USUARIOO99026 convidadas) para secretariar os trabalhos.

0 video formece uma maneira poderosa de ajudd-lo & provar seu argumento. Ag clicar em Video Online, vocd pode colar
chdigo de insergio do video que deseja adicionar. Voo também pode digitar uma palavra-chave para pesquisar online
widen mais adeguado &0 seu documento.Para dar ao documento uma aparéncia profissional, o Word fornece designs
e cabegalho, rodapé, folha de rosto & caika de texto que s& complementam entre si. Por exemplo, vocé pode adicionar
wma folha de rosto, wm cabegalho & uma barra lateral correspondentes. Cligue em Inserr & escolha os elementos
dese|a nas diferentes galerias. Temas & estilos tamb€m ajudam a manter seu documento coordensto. Quando wood
clica em Design & escolhe um novo tema, 8s imagens, graficos e elementos graficos SmartArt s8o0 alterados para
cormesponder a0 novo tema. Quando vocé aplica estilos, os titulos 580 alterados para coincidir com o novo tema.
Termineda & discussio & todos de scordo, o Sr.(a) Presidente deixou a palavra livre para quem deds quisesse fazer uso
& como n&o howveram mais manifestagbes declarou encerrade a reunido &s 13h05 horas solicitando que fosse lavrada a

presente, & apds lida e de ecordo, assinam o presidente, vice-presidente & demais presentes.

USUARIO TESTE 999030 OP 999 USUARIO TESTE 999002 OP 939
Presidente da Cipa Wice-Presidente da Cipa

USUARIOS9025 USUARIOHDO2E
Secretanio Secretario substituio

USUARIO TESTE 999001 OP 999
Membro da CIPA

USUARIO TESTE 999031 OP 939
Membro da CIPA




entro
Paula Souza

Pressione para sair do modo tela cheia

CIPA ELETRONICA

Seja Bem-vinda, CIPA da OP 999 | Suporte ao Usuario | Efetuar logoff

ETAPA 9 - CIPA

Definir fungiao dos membros

Apds assinada a ata, faca
a digitalizacao do
documento e converta

ATA das Reunides ordinarias

em pdf
VE IS ShVieE
documentos —

AMBIENTE DE TESTES
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Paula Souza

CIPA ELETRONICA

Seja Bem-vinda, CIPA da OP 999 | Suporte ao Usuario | Efetuar logoff

ENVIO DOS DOCUMENTOS

Escalher arquiv:—, Nenhum Equuwo selecionado
L - 1

Clique na caixa amarela e
selecione Ata de Reuniao ATA de Pe

Ordinaria. i
raordinaria

Excluir ATA de Reunido ordinaria ) 10/11/2017 14:10:21

Voltar ao menu

AMBIENTE DE TESTES
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Paula Souza

CIPA ELETRONICA

Seja Bem-vinda, CIPA da OP 999 | Suporte ao Usuario | Efetuar logoff

b

ENVIO DOS DOCUMENTOS

Escolher arquivo | Nenhum arquivo selecionado
L l

ATA de Reunido ordinaria

Va em

Escolher arquivo [ Enviar |

Visualizar Hora

Excluir ATA de Reunido ordinaria 10/11/2017 14:10:21

Voltar ao menu

AMBIENTE DE TESTES




¢ Abrir .

@1\:}14! Area de Trabalho »

Organizar = Mova pasta =« [0 @

GOYERNO DO ESTADD
\"SAO PAULO

F S

[ Favoritos A

B irea de Trabalha

irio | Efetuar logoff
4. Downloads

i# Dropbox

m

. .
il Locais

& OneDrive ﬂ?\'u modelo_ata_teste Data de modificagdo: 28/11/2017 15:04
i Tarmoeaesf79 KB

3 Biblictecas
3 Documentos
k= Imagens

é:j‘d Encontre onde salvou a
sua ata, selecione e clique
1M Computador 7 - v em abrlr.

MNome: modelo_ata_teste - [Todos 05 arquivos vl

[ Abrir |vl[ Cancelar ]

-_— —— -'lr—_'-d_

Excluir ATA de Reunido ordinaria 10/11/2017 14:10:21

Voltar ao menu

AMBIENTE DE TESTES
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Paula Souza Pressione para sair do modo tela cheia

CIPA ELETRONICA

Seja Bem-vinda, CIPA da OP 999 | Suporte ao Usuario | Efetuar logoff

b

ENVIO DOS DOCUMENTOS

Escolher arquivo |Modelo_ata_teste.pdf

ATA de Reunido ordinaria

Clique em enviar.

Visualizar Hora

Excluir ATA de Reunido ordinaria 10/11/2017 14:10:21

Voltar ao menu

AMBIENTE DE TESTES
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Paula Souza

CIPA ELETRONICA

Seja Bem-vinda, CIPA da OP 999 | Suporte ao Usuario | Efetuar logoff

b

ENVIO DOS DOCUMENTOS

Escolher arquivo | Nenhum arquivo selecionado

e

Visualizar Hora
Excluir ATA de Reunido ordinaria 10/11/2017 14:10:21

Excluir ATA de Reunido ordinaria 28/11/2017 15:15:13

Apés enViar O documento Voltar ao menu
aparecera logo abaixo.

AMBIENTE DE TESTES
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Paula Souza

CIPA ELETRONICA

Seja Bem-vinda, CIPA da OP 999 | Suporte ao Usuario | Efetuar logoff

b

ETAPA 9 - CIPA

Definir fungiao dos membros

Para consultar as reunidoes -
cadastradas clique em ATA das Reunides ordinrias

Relagao das reunioes ordinarias Relacio das reunides ordinarias

AMBIENTE DE TESTES




CIPA ELETRONICA

Seja Bem-vinda, CIPA da OP 999 | Suporte ao Usuario | Efetuar logoff

Nesta tela tera acesso as
reunioes cadastradas e as
faltas registradas.

CONSULTA DAS ATAS ENVIADAS

Reuniao DataPrevista DataRealizacdo
01 o09/10/2017 09/10/2017 Visualizar ATA
02 01/11/2017 10/11/2017 Visualizar ATA
03 01/12/2017 01/12/2017 Visualizar ATA
04 14/12/2017
05 05/02/2018
06 03/03/2018
07 15/04/2018
08 o6/05/2018
09 08/06/2018
10 o6/07/2018
11 o07/08/2018
12 io0/09/2018

RELACAO DE FALTAS

Nenhuma falta lancada!

Voltar ao menu




