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1. Apresentacao

Este manual tem como objetivo orientar as Escolas Técnicas Estaduais (Etecs) na
operacionalizacao do concurso publico para Professor de Ensino Médio e Técnico.

Os concursos tém procedimentos previstos no Decreto n? 60.449, de 15 de maio de 2014,
alterado pelo Decreto n2 63.651, de 16 de agosto de 2018.

Decreto n2 60.449, de 15/05/2014 (publicado no DOE de 16/05/2014): Regulamenta os
procedimentos relativos a realizacGo de concursos publicos, no dmbito da Administragdo
direta e autdrquica do Estado e dd providéncias correlatas.

Decreto n?63.651, de 16/08/2018 (publicado no DOE de 17/08/2018): Dd nova redacgéo
ao artigo 10 do Decreto n° 60.449, de 15 de maio de 2014, que regulamenta os
procedimentos relativos a realizac@o de concursos publicos, no dmbito da Administragdo
Direta e Autdrquica do Estado e dd providéncias correlatas.

Este manual serd atualizado constantemente. Verifique sempre a versdao mais recente.

Em caso de duvidas ou sugestdes, contate o Departamento de Gestdo de Selecdo de Docentes

e Auxiliares de Docente (DGSDAD): dgsdad.etec@cps.sp.gov.br

A elaboracao deste manual se baseou no Manual de Orientacdo para Realizacdo de Concursos
Publicos, da Unidade Central de Recursos Humanos (UCRH), V.1.4, de 05/10/2016.

1.1. Historico de versoes

Versao

Comunicado

Principais alteragGes

08/11/2022 — ATUAL

Comunicado n? 16/2022 —
DGSDAD

* Inclusdo de orientagdes
para acesso as fichas de
inscrigdo.

*» Atualizacdo da legislacdo
sobre a elaborac¢do da Prova
Escrita.

* Alteracdo da forma de
encaminhamento do
Formulario de Correcdo de
Informacgdes Pessoais, pela
unidade de ensino.

» Atualizacdo das orientagdes
dos anexos.

» Alteragdes nas orientagdes
quanto ao Ato do Diretor
autorizando abertura do
certame (anexo 3A).
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* Inclusdao de modelo de
folha de respostas para
Prova Escrita.

* Inclusdao de modelo de
gabarito para a Prova Escrita.

21/09/2022

Comunicado n? 13/2022 -
DGSDAD

» Atualizagdo dos
procedimentos de redugdo
ou isengdo da taxa de
inscrigdo.

» Atualizacdo do anexo 1A.
» Atualizacdo do anexo 4D.
*» Revisao das legislacGes.

10/08/2022

Memorando Circular n2
02/2022 — DGSDAD

» Atualizacdo do leiaute.

» Utilizacdo de redacao
simplificada.

» Atualizacdo dos anexos.

* Inclusdo de orientacdes
sobre a elaboracdo da Prova
Escrita.

» Revisdo das legislacdes.

09/10/2019

29/07/2019

Memorando Circular n2
5/2019 — DGSDAD

2015

Instrucdo n2 002/2015-URH

* Primeira versao.
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2. Disposicoes gerais

O concurso publico objetiva a admissao por prazo indeterminado para o emprego publico
permanente de Professor de Ensino Médio e Técnico, nas Escolas Técnicas Estaduais (Etecs).

A admissdo se dd em decorréncia das seguintes condigdes’:

Artigo 52 - A contratagdo por tempo determinado, nos termos da legislagdo trabalhista,
para atender a necessidade tempordria de excepcional interesse publico, poderd ser
formalizada, no dmbito do Centro Estadual de Educa¢do Tecnoldgica “Paula Souza” -
CEETEPS, mediante contrato e na necessidade de pessoal na prestacdo de servico nas
dreas de ensino médio, técnico e tecnoldgico, em decorréncia de:

I - dispensa, demissdo, falecimento e aposentadoria;
Il - criagdo de novas unidades escolares ou amplia¢des das ja existentes;

1l - licenga para tratamento de saude; licenca-gestante, bem como outras licencas ou
afastamentos que impliquem na imediata reposicdo tempordria;

IV - atribuicdo de horas-aula em numero inferior a 2 (duas) horas semanais.

(..)

A admissdo nos termos dos incisos | e Il do art. 52 obriga a abertura ou reabertura imediata de
concurso publico (para o preenchimento de emprego publico permanente), desde que existam
aulas livres suficientes e emprego publico vago e autorizado:

Se ocorrer uma das situagdes do: A abertura de concurso:
(LC n2 1.240, art. 52) ’
* Dispensa
Inciso 1 | - Demissao = A autorizagdo sera a do artigo 11 da LC
* Falecimento n2 1.240/2014? (reposi¢do automatica).
= Aposentadoria
N . * Ocorrera somente apds a autorizagao
. * Criagdo de novas unidades escolares
Inciso Il | Ampliagio das j existentes governamental (art. 32, Decreto n?
60.449/20143).

O concurso publico é feito somente apds:

L Art. 52, Lei Complementar n2? 1.044/2008, com redacdo dada pela Lei Complementar n? 1.240/2014.
2 Artigo 11 — O Centro Estadual de Educac3o Tecnolégica ‘Paula Souza’ — CEETEPS fica autorizado, a
partir da publicacdo desta lei complementar, a realizar reposi¢cdo automatica das vagas de Docentes e
Auxiliares de Docentes, ocorridas no respectivo exercicio, obedecidos os limites orgamentdrios.

3 Artigo 32 — A abertura de concurso publico, para fins de nomeacdo ou admissdo, no &mbito da
Administracdo Direta e das Autarquias, fica condicionada a expressa autorizagdo governamental.
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1) A oferta das aulas a docentes ja admitidos?;
2) Na impossibilidade de aproveitamento de candidatos remanescentes (de concurso
publico em validade para o mesmo componente curricular); e
3) Desde que existam:
v/ 2 horas-aula livres®; e
v" um emprego publico permanente de Professor de Ensino Médio e Técnico vago,
autorizado e vigente.

Apds atender aos itens anteriores, verifique se a vaga de emprego publico decorre de
autorizagdo governamental ou reposi¢cdao automatica (conforme tabela acima).

As aulas provenientes de divisdo de classe em turmas sao livres e consideradas para concurso
publico. Contudo, em funcdo dos critérios definidos pela Cetec, a divisdo de classe em turmas
pode nao ser efetivada.

Envie suas duvidas para:
e  Matriz curricular — Grupo de Formulacdo e Analises Curriculares (Gfac), da Cetec.
e Atribuicdo de aulas — Grupo de Supervisdo Educacional (GSE), da Cetec.

Os componentes curriculares Desenvolvimento do Trabalho de Conclusado de Curso (TCC) e/ou
Planejamento do TCC podem ser objeto de concurso publico®.

O concurso publico ndo poderd ser aberto para Classe Descentralizada’.

Com relagdo as Classes Descentralizadas, caso haja extrema necessidade, a Diregdo da Etec
podera encaminhar para a Unidade do Ensino Médio e Técnico (Cetec), via SP Sem Papel,
solicitacdo de excepcionalidade.

Para isso, utilize o tipo documental expediente de atendimento e junte o memorando
(incluido, ndo capturado) e demais documentos que julgar necessdrios para analise.®

E proibido incluir em concurso aulas de componentes curriculares que:

v N3ao existem?’;

v" Nao constam da organiza¢do curricular (homologada pelo GSE) e do Catalogo de
Requisitos de Titulagdo para a Docéncia (CRT);

v" S3o0 desenvolvidos como projeto, incluido na parte diversificada da organizacio
curricular do ensino médio'’;

4 Sob as regras de atribuic3o de aula vigentes.

> Em componente curricular do ensino médio, ensino técnico integrado ao ensino médio, habilitacdo
profissional técnica de nivel médio, constante na organizacdo curricular em vigor.

6 Memorando Circular n? 36/2019 — GSE/Gepes.

7 Oficio Circular Conjunto n2 012/2015 - URH/Cetec e Memorando Circular n? 2/2022 - DGSDAD.

8 Conforme orienta¢des do Memorando Circular n2 2/2022 — DGSDAD.

9 Ainda que possam surgir pela implantacdo de uma nova Etec, classe ou habilitag3o.

10 Oficio Circular Conjunto n2 004/2001 — CRH/CETEC.
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v" Integram a organizacdo curricular do curso de especializagdo profissional técnica de
nivel médio;

v" Nao serdo ofertados no semestre subsequente a abertura;

v" Fazem parte do Programa Novotec Integrado — Parceria SEE, em qualquer uma de suas
modalidades.

ATENCAO! Pode ocorrer de um componente curricular ser oferecido em um semestre/ano
letivo, mas ndo em outro.
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3. AtribuicOes e responsabilidades do Diretor de Etec

O concurso publico é providenciado pelo Diretor de Etec!!. Suas responsabilidades incluem:

AN

Designar a Comissao Especial de Concurso Publico. Ver 6.1. Comissao Especial;
Autorizar a abertura do concurso publico. Ver 4.3. Ato do Diretor autorizando abertura;
Designar a Banca Examinadora, responsavel pelos exames/provas. Ver 6.9. Banca
Examinadora;

Verificar a existéncia de impedimento para execucdo dos atos do certame. Ver 5.
Impedimento para execucao dos atos do certame;

Assinar e publicar as portarias (designacdo da Comissio Especial/Banca Examinadora);
Assinar e publicar os despachos (homologacdo, encerramento, prorrogacdo da
validade, recursos);

Assinar e publicar o edital de convocagao;

Analisar o mérito dos recursos interpostos pelos candidatos nas fases do concurso

publico. Ver 8. Recursos.

Todas as decisGes tomadas pelo Diretor da unidade de ensino devem ser documentadas,
assinadas e arquivadas no processo.

11 portaria CEETEPS-GDS n° 914/2015.
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4. Procedimentos para abertura

4.1. Abertura e organizacao dos autos do processo

Todo concurso publico conta com um processo préprio.

Ele é autuado no SP Sem Papel (como documento composto). E nele que deve ser juntada toda
a documentacdo referente ao certame (em ordem cronolégica), com suas assinaturas.

Devem constar deste processo:

PWNR

9]

21.

22.
23.
24.
25.

Memorando de solicitagdo de utilizacdo de vaga;

Portaria de designagdao da Comissao Especial;

Ato do Diretor de Etec autorizando abertura do concurso publico;

Copia do Catdlogo de Requisitos de Titulacdo para a Docéncia (CRT) do componente
curricular (extraido na data de recebimento do Edital de Abertura de Inscri¢coes);
Original (assinado) e cépia da publicacido de TODOS os editais do certame
(abertura/reabertura, provas, classificagdo final, convocacdo de candidato,
retificacGes);

Lista com o resultado das solicitagdes de reducdo ou isencdo da taxa de inscricdo;
Formuldrio de inscri¢dao dos candidatos;

Copia do recolhimento da taxa de inscrigao;

Portaria de designagdo da Banca Examinadora;

. Lista de presenca das provas;

. Ficha de avaliagao das provas;

. Um exemplar da Prova Escrita e seu gabarito;

. Folha de respostas da Prova Escrita de todos os candidatos.

. Copia (digitalizada) da Prova Escrita de todos os candidatos e seus respectivos gabaritos;
. Documentagao comprobatdria da Prova de Titulos;

. Plano de aula dos candidatos (Prova de Métodos Pedagdgicos);

. Ata da Comissao Especial (fase de afericdo);

. Planilhas de calculo da pontuacgao diferenciada (PD);

. Declaragdo de impessoalidade dos membros da Comissao Especial/Banca Examinadora;
. Original e coépia de publicagio de TODOS os despachos do Diretor de Etec

(homologacgao, prorrogacdo da validade);

Documento de recurso/reconsideragdo (solicitacdo do candidato, manifestacido da
unidade, despacho decisério), quando houver;

Formulario de solicitacdo de convocacdo;

Termo de aceite das aulas e documentos correlatos (ex. carta de desisténcia);
Retificagcdes de documentos, quando houver;

Outros documentos alusivos ao concurso publico.

Todos os editais do concurso publico e despachos do Diretor de Etec juntados no processo
devem ser assinados e acompanhados da cdpia da publicagdo, extraida da Imprensa Oficial
(https://www.imprensaoficial.com.br/).
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O processo (mesmo autuado sob o SP Sem Papel), devidamente organizado, podera ser
requisitado para exame do DGSDAD, outras unidades internas ou érgdos de fiscalizacdo
externa ao Ceeteps.

Abertura de processo no SP Sem Papel

» Acesse o SP Sem Papel, em
https://www.documentos.spsempapel.sp.gov.br/siga/public/app/login.

» Abra o processo usando a série documental 003.02.01.004 — Processo de abertura de
concurso publico para provimento de cargo mediante nomeagao.

* Para a relacdo dos documentos a serem juntados no processo do certame, com o
respectivo procedimento efetuado no SP Sem Papel, acesse
https://urhsistemas.cps.sp.gov.br/dgsdad/ETEC/cpd/spsempapel CPDETEC.aspx.

* Em caso de duvidas sobre a utilizacdo do SP Sem Papel, acesse
https://www.cps.sp.gov.br/sp-sem-papel/.

4.2. Solicitacao de utilizagao de vaga

VAGA - ATO - ABERTURA - DEFERIMENTO - PROVA ESCRITA = AFERICAO (PPI) >
PROVA DE METODOS PEDAGOGICOS - PROVA DE TITULOS - CLASSIFICACAO FINAL -
HOMOLOGACAO - CONVOCACAO

Constatada a necessidade de abertura do concurso publico (ver 2. Disposicdes gerais), o proximo
passo é solicitar a utilizagdo da vaga de emprego publico.

Esta solicitacdo é feita através do Sistema de Gerenciamento e Execuc¢do de Certames Publicos
(SGECP).

Para isso:

1) Acesse o SGECP (https://urhsistemas.cps.sp.gov.br/dgsdad/DGSDAD/login.aspx);
2) Cliqgue em CONC. PUBL. DE DOCENTES > UTILIZACAO DE VAGA;
3) Suba o memorando solicitando a utilizacdo da vaga:

ANEXO 1A | Memorando para solicitar a utilizagdo de vaga
*» Para orientagdes deste anexo, acesse:
https://urhsistemas.cps.sp.gov.br/dgsdad/ETEC/cpd/procedimentosanexo.aspx
» Este memorando ndo é publicado.
= Arquive no processo (SP Sem Papel).

N&o tramite o memorando para o DGSDAD através do SP Sem Papel.

Apds o envio do memorando, o DGSDAD providenciara a elaboracgdo e publicacdo dos seguintes
documentos:
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Versdo 08/11/2022


https://www.documentos.spsempapel.sp.gov.br/siga/public/app/login
https://urhsistemas.cps.sp.gov.br/dgsdad/ETEC/cpd/spsempapelCPDETEC.aspx
https://www.cps.sp.gov.br/sp-sem-papel/
https://urhsistemas.cps.sp.gov.br/dgsdad/DGSDAD/login.aspx
https://urhsistemas.cps.sp.gov.br/dgsdad/ETEC/cpd/procedimentosanexo.aspx

Arquivo Observagao

* Portaria do Diretor de Etec designando a
Portaria da Comissdo Especial (anexo 2A) Comissao Especial de Concurso Publico.

» Ver 6.1. Comissdo Especial.

Edital de abertura de inscricdes (anexo 4A) * Ver 4.4. Edital de abertura.

Apds a elaboracao, os arquivos sdo encaminhados para a unidade de ensino.

Nesse momento, a unidade também deve elaborar ato do Diretor de Etec autorizando a
abertura do concurso. Ver 4.3. Ato do Diretor autorizando abertura.

4.3. Ato do Diretor autorizando abertura

VAGA -> ATO -> ABERTURA -> DEFERIMENTO -> PROVA ESCRITA - AFERICAO (PPI) >
PROVA DE METODOS PEDAGOGICOS - PROVA DE TITULOS - CLASSIFICACAO FINAL -
HOMOLOGAGAO - CONVOCACAO

Apds a solicitagdo para utilizar a vaga, cabe ao Diretor de Etec autorizar a abertura do concurso
publico?.

O concurso publico inicia-se, oficialmente, apds a autorizag¢éo expressa do Diretor de Etec e a
constituicdo da Comissdo Especial de Concurso Publico.

O documento do ato do Diretor é elaborado no momento da solicitagao de utilizagdo da vaga.

Para elaborar o ato, é utilizado:

ANEXO 3A | Ato do Diretor autorizando abertura
= Utilizado apéds o envio do memorando para solicitar a utilizagdo da vaga (anexo 1A).
» Para orientagdes deste anexo, acesse:
https://urhsistemas.cps.sp.gov.br/dgsdad/ETEC/cpd/procedimentosanexo.aspx
» Este ato ndo é publicado.
= Arquive no processo (SP Sem Papel).

4.4. Edital de abertura

VAGA > ATO - ABERTURA - DEFERIMENTO - PROVA ESCRITA = AFERICAO (PPI) >
PROVA DE METODOS PEDAGOGICOS - PROVA DE TITULOS - CLASSIFICACAO FINAL =
HOMOLOGACAO -> CONVOCACAO

12 Art. 29, |, Portaria CEETEPS-GDS n°® 914/2015.
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O Edital de Abertura de Inscrigdes é elaborado pelo DGSDAD no momento da solicitacdo de
utilizagao da vaga. Ver 4.2. Solicitacdo de utilizacdo de vaga.

Para elaborar o edital, é utilizado:

ANEXO 4A | Edital de Abertura de Inscrigoes
= Utilizado apés o envio do memorando para solicitar a utilizacdo da vaga (anexo 1A).
» Para orientacdes deste anexo, acesse:
https://urhsistemas.cps.sp.gov.br/dgsdad/ETEC/cpd/procedimentosanexo.aspx
= Este edital é publicado.
* Arquive no processo (SP Sem Papel).

As datas do periodo de inscri¢es e do cronograma serdo definidas pelo DGSDAD, quando da
analise da solicitacdo. Elas poderdo ser alteradas posteriormente pela unidade de ensino. Ver
4.5. Cronograma.

Cada Edital de Abertura de Inscricdes contém apenas um componente curricular.

Os requisitos do componente curricular sdo os estabelecidos no Catdlogo de Requisitos de
Titulagdo para a Docéncia®® (CRT).

Duvidas com relacdo ao CRT devem ser enviadas para o Grupo de Formulacdo e Andlises
Curriculares (Gfac), da Cetec.

Verifique os componentes curriculares proibidos de serem incluidos em concurso publico. Ver
2. Disposicdes gerais.

As aulas incluidas no Edital de Abertura de Inscrigdes sdo reservadas ao candidato aprovado
no concurso publico. Ou seja, ndo podem compor a carga hordria de professor indeterminado.

Atente-se para o periodo em que o candidato pode solicitar a redugao ou isengao da taxa de
inscricao. Ver 6.4. Reducdo ou isencdo da taxa de inscricdo.

ATENCAO!

Somente inicie um novo Edital de Abertura de Inscricdes para o mesmo componente curricular
apos:

v" Encerrar o concurso publico anterior (ou seja, sem o preenchimento da vaga). Ver 6.15.
Homologacdo ou encerramento.

13 Disponivel em www.https://crt.cps.sp.gov.br/.
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v" Esgotar a convocagido de todos os candidatos aprovados no certame anterior. Ver 6.16.
Convocacao e admissdo.

v" Apds o insucesso no oferecimento das aulas (sob as regras vigentes) e desde que a Etec
possua horas-aula suficientes e vaga de emprego publico autorizado e em vigéncia. Ver
2. Disposicdes gerais.

v Solicitar a utilizac3o da vaga de emprego publico. Ver 4.2. Solicitacdo de utilizacdo de
vaga.

4.5. Cronograma

O Cronograma das atividades do concurso publico é parte integrante do Edital de Abertura de
Inscrigdes.

Ele contém a previsdo para as datas de realizacdo das fases do certame.

A elaboragdo do cronograma é feita pelo SGECP no momento do preenchimento do Edital de
Abertura de Inscrigoes.

‘ Cronograma
» Parte integrante do Edital de Abertura de InscrigGes.
» O arquivo do edital de abertura é gerado pelo sistema.

Caso nao possa obedecer a data prevista, o cronograma deve ser alterado com antecedéncia.

Para divulgar a alteracdo do cronograma, publique:

ANEXO 4C | Edital de Alterag¢do do Cronograma de Atividades
= Utilizado para alterar o cronograma (anexo | do Edital de Abertura de Inscrigdes).
*» Para orientagdes deste anexo, acesse:
https://urhsistemas.cps.sp.gov.br/dgsdad/ETEC/cpd/procedimentosanexo.aspx
» Este edital é publicado.
* Arquive no processo (SP Sem Papel).

No preenchimento do anexo 4C:

* Realize a alteragcdo do Cronograma somente nas datas que necessitam de mudancga.
= NAO é necessaria a republicacdo do cronograma integral.

13/105
Versdo 08/11/2022


https://urhsistemas.cps.sp.gov.br/dgsdad/ETEC/cpd/procedimentosanexo.aspx

5. Impedimento para execuc¢ao dos atos do certame

Os procedimentos para a realizacdo do certame estdo vinculados aos principios constitucionais
dispostos no art. 37 da Constituicdo Federal e art. 111 da Constituicdo do Estado de Sao Paulo,
principalmente quanto a moralidade e impessoalidade em relagdo aos candidatos inscritos.

Moralidade: obriga que o gestor publico ndo apenas cumpra a lei na realiza¢éo dos processos
de recrutamento e selecdo, mas que o faca observando os principios éticos de razoabilidade e
justica, conforme leciona Alexandre de Moraes. Ndo se trata da moralidade comum, mas
moralidade juridica e probidade administrativa.

Impessoalidade: cobra que os atos administrativos foquem sua finalidade, e ndo interesses
particulares. Assim, nenhuma decisGo sobre os processos de recrutamento e selecGo, no
servigo publico, pode ser influenciada por interesses de qualquer cidaddo ou classe.

Via de regra, compete ao Diretor da unidade de ensino a responsabilidade pela abertura e
conducdo dos atos do certame. Estar impedido implica na impossibilidade legal da realizagdao
de tais atos.

A inobservancia dos dispositivos aqui mencionados pode acarretar a NULIDADE do certame e
apuracao de responsabilidades.

Para os procedimentos atualizados, verifique o site do Departamento de Gestdo de Selecdo de
Docentes e Auxiliares de Docente (DGSDAD):

https://urhsistemas.cps.sp.gov.br/dgsdad/novo/impedimento.aspx
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6. Concurso publico

6.1. Comissao Especial

A designacdao da Comissao Especial de Concurso Publico é feita:

No momento da solicitacdo de utilizacdo da vaga (ver 4.2. Solicitacdo de utilizacdo de
vaga); e

Antes da publicacdo do Edital de Abertura de Inscrigdes.

A Comissao Especial é responsavel por:

v

AN

Orientar e acompanhar o planejamento, a organizacdo e a execuc¢do de cada concurso
publico, em todas as fases, ressalvados os casos de competéncia legal especifica;
Publicar os editais (abertura/reabertura, provas, classificacdo final, retificacGes)
(EXCETO o edital de convocacgao);

Assinar os editais (EXCETO o edital de convocacdo);

Acompanhar a execugao do concurso;

Tracar as diretrizes da selecdo publica, orientando os servidores envolvidos
responsaveis pela sua execugao;

Verificar quais os melhores meios de divulgagcao para o certame, além dos meios
obrigatérios. Ver 9. Publicidade dos editais;

Anular as questdes das provas;

Definir métodos de aplicacdo de provas para os candidatos com deficiéncia visual ou
auditiva (conforme Manual de Orientacdo para Realizagdo de Concursos Publicos, da
Unidade Central de Recursos Humanos — UCRH);

O presidente da Comissdo Especial de Concurso Publico é responsavel por assinar os editais
de concurso publico e responder pela correta atuagdo da comissao.

Com rela¢3o a aplicacdo da pontuagdo diferenciada'® (PD) aos candidatos pretos, pardos ou
indigenas, tem como atribuigées:

v

v

v

Ratificar a autodeclaragao firmada pelos candidatos que manifestarem interesse em
serem beneficiarios do sistema de pontuacao diferenciada (PD);

Decidir, nos casos duvidosos, sobre o direito dos candidatos de fazerem jus a pontuagao
diferenciada (PD);

Decidir, em juizo de retratacdo, com o auxilio da Coordenacdo de Politicas para a
Populagdo Negra e Indigena (CPPNI) (vinculada a Secretaria de Justica e Cidadania),
quando for o caso, os pedidos de reconsideracdo interpostos por candidatos contra a
decisdo que constatar a falsidade da autodeclaragao.

14 Para mais detalhes, ver 6.5. Inscricio de candidatos pretos, pardos ou indigenas e 6.11. Afericdo da
veracidade da autodeclaracdo (PPI).
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Os membros da Comissado Especial exercem as atividades sem prejuizo de suas fungdes.
A Comiss3o Especial é designada pelo Diretor de Etec®.

Deve ser designada uma Comissao Especial para cada certame aberto. Seus membros podem
compor outras comissdes, concomitantemente.

Ela é desfeita tacitamente apds o término da validade do concurso.

Para designar a Comissao Especial, é utilizado:

ANEXO 2A | Portaria — Designagéo da Comissdo Especial
= Utilizado:
- Apds o envio do memorando para solicitar a utilizacdo da vaga (anexo 1A); e
- Antes da publicacdo do Edital de Abertura de InscricGes (anexo 4A).
» Para orientacdes deste anexo, acesse:
https://urhsistemas.cps.sp.gov.br/dgsdad/ETEC/cpd/procedimentosanexo.aspx
= Esta portaria é publicada.
* Arquive no processo (SP Sem Papel).

Dessa publicacdo, o candidato pode entrar com recurso. Ver 8. Recursos.

Lembre-se! Preencha a designacdo da Comissdao Especial no momento da solicitacdo de
utilizacao da vaga. Ver 4.2. Solicitacdo de utilizacdo de vaga.

A Comissdo Especial é composta por 6 (seis) membros:

Membros®® Entre eles, deve haver
* 1 (um) membro presidente
* 1 (um) membro preto ou pardo

3 (trés) titulares

3 (trés) suplentes
* Diretor de Servico (area administrativa) deve participar, recomendando-se que seja o
presidente (quando a unidade de ensino ndo dispor, na estrutura organizacional, de Secdo
de Pessoal'’).

E OBRIGATORIO que ao menos um dos membros da Comissdo seja preto ou pardo®®. Caso
ndo seja possivel, contate outra unidade de ensino para verificar a possibilidade de
participagdo. Em caso de insucesso, contate o DGSDAD.

15 Art. 29, Il, “a”, Portaria CEETEPS-GDS n2 914/2015.

16 Art. 11, Decreto n? 60.449/2014.

170 item 2 do § 32 do art. 11 do Decreto n? 60.449/2014 estabelece que a Comissdo Especial deve
contar com a representagao de pelo menos um servidor da area de recursos humanos.

8 Instrucdo CPPNI n2 1/20109.
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Os membros da Comissdo Especial (titulares e suplentes) devem pertencer ao quadro de pessoal
do Centro Paula Souza (docentes ou administrativos).

NAO pode participar da Comiss3o Especial:

¥v" 0O Diretor da unidade de ensino sede do certame;

v" O Diretor da unidade de ensino designada para responder pelo certame (somente em
caso de impedimento. Ver 5. Impedimento para execucdo dos atos do certame).

v Docente e/ou servidor administrativo da unidade de ensino onde o Diretor encontra-
se impedido de responder pelo concurso publico.

v" Docente contratado por prazo determinado.

E VEDADA a participa¢do de docentes nas atividades da Comiss3o Especial durante o periodo
em que estiverem fruindo férias ou em recesso escolar?®.

A designacdo dos membros da Comissdo Especial obedece aos principios constitucionais
previstos no art. 37 da Constituicdo Federal e art. 111 da Constituicdo do Estado de S3o Paulo,
em especial os da moralidade e impessoalidade em relacdo aos candidatos inscritos.

Para assegurar tais principios, os membros da Comissado Especial devem assinar uma Declaragao,
de ndo possuir com quaisquer candidatos inscritos no concurso publico grau de parentesco ou
relacdo. Ver 5. Impedimento para execucdo dos atos do certame.

Declarag¢do — Comissdo Especial

* Parte integrante da Portaria do Diretor designando a Comissdo Especial (anexo 2A).
*» Para orientagdes deste anexo, acesse:
https://urhsistemas.cps.sp.gov.br/dgsdad/ETEC/cpd/procedimentosanexo.aspx

* Colha assinatura dos membros da Comissdo Especial apds o periodo de inscri¢des.

*» Este documento ndo é publicado.

* Arquive no processo (SP Sem Papel).

ATENCAO! Os membros da Comissdo Especial devem assinar a Declaragdo somente apés o
periodo de inscrigoes.

Se algum membro da Comissdo Especial estiver abrangido por motivo de impedimento, o
Diretor da unidade de ensino deve indicar um novo membro.

Para alterar a Comissdo Especial, publique:

ANEXO 2B | Portaria — Alteragdo da Comissdo Especial
= Utilizado apds a publicacdo da Portaria designando a Comissdo Especial (anexo 2A).
» Para orienta¢des deste anexo, acesse:

19 Oficio Circular n2 057/2014 — URH e Oficio Circular Conjunto n2 02/2015 — URH/CESU/CETEC.
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https://urhsistemas.cps.sp.gov.br/dgsdad/ETEC/cpd/procedimentosanexo.aspx
» Esta portaria é publicada.
» Arquive no processo (SP Sem Papel).

Dessa publicacdo, o candidato pode entrar com recurso. Ver 8. Recursos.

Todas as decisdes tomadas pela Comissdao Especial devem ser documentadas, assinadas e
arquivadas no processo.

A inobservancia das orientagdes aqui mencionadas pode acarretar a NULIDADE do certame e
apuracao de responsabilidades.
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6.2. Abertura e reabertura de inscricoes

VAGA - ATO - ABERTURA - DEFERIMENTO - PROVA ESCRITA > AFERICAO (PPI) >
PROVA DE METODOS PEDAGOGICOS - PROVA DE TITULOS - CLASSIFICAGAO FINAL -
HOMOLOGAGAO - CONVOCAGAO

Cada Edital de Abertura de Inscri¢des possui um numero especifico composto de trés partes,
como no exemplo:

EDITAL DE ABERTURA N2 018/01/2022

N2 unidade / Ne edital / Ano
018 / 01 / 2022
Etec de S3o Paulo / € oprimeiroedital / doanode 2022

O numero do Edital de Abertura de inscricdes contém também um nimero de processo, gerado
pelo SP Sem Papel:

PROCESSO N2 CEETEPS-PRC-2021/0123

CEETEPS-PRC-2021/0123
» Céddigo do documento cadastrado no SP Sem Papel
* Use o numero junto com o prefixo (CEETEPS-PRC-)

Para mais detalhes sobre o nimero do processo, ver 4.1. Abertura e organizacdo dos autos do
processo.

O numero de processo é utilizado em todas as fases do certame. Ele é opcional no Edital de
Abertura de Inscrigdes, mas obrigatorio nas demais fases.

Em caso de abertura de novo edital (ex. 018/02/2022), cadastre outro nimero de processo pelo
SP Sem Papel.

O periodo para as inscri¢gdes no concurso publico é de, no minimo, 15 (quinze) dias corridos®.

Para inscricdo em concurso publico, é cobrada taxa de inscrigdo??.

A reabertura das inscrigdes consiste em abrir novamente o prazo de inscri¢oes.

20 Art. 16, Decreto n2 60.449/2014.
21 0 valor da taxa de inscricdo é baseado no valor da Unidade Fiscal do Estado de S3o Paulo (UFESP). A
UFESP é atualizada anualmente.

19/105
Versdo 08/11/2022



O prazo das inscricdes somente pode ser reaberto por igual periodo ao determinado no Edital
de Abertura de Inscrigdes.

A reabertura pode ser feita em caso de:

v' Auséncia de candidatos inscritos;
v Inscri¢do de candidatos em nimero insuficiente (a critério da Direc¢do).

Para divulgar a reabertura das inscricées, publique:

ANEXO 4B | Edital de Reabertura de Inscrigoes
» Para orientacdes deste anexo, acesse:
https://urhsistemas.cps.sp.gov.br/dgsdad/ETEC/cpd/procedimentosanexo.aspx
= Este edital é publicado.
* Arquive no processo (SP Sem Papel).

Solicite a elaboragdo do edital no periodo de 7 (sete) dias antes do término do periodo normal
de inscrigoes.

Em caso de reabertura:

v/ O cronograma é alterado. Esta alteracdo consta do modelo de Edital de Reabertura;
v" Atentar-se para o novo periodo em que o candidato pode solicitar a redugdo ou isen¢do
da taxa de inscrigdo. Ver 6.4. Reducdo ou isencdo da taxa de inscricdo.

E proibida a reabertura de inscricdes caso a unidade de ensino ja tenha publicado o Edital de
Deferimento e Indeferimento de Inscricdes e Convocacgdo para a Prova Escrita.

Para os procedimentos sobre a inscrigdo do candidato, ver 6.3. Procedimentos de inscricdo.

ATENGAO!
Lembre-se de conferir a publicagdo dos editais no DOE e a divulgag¢do no site do CPS.
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6.3. Procedimentos de inscricao

Para efetuar inscricdo no concurso publico, o candidato deve:

a) Acessar o site www.cps.sp.gov.br — clique em Etec > Concursos > ETECs > CONCURSO
PUBL. DOCENTE > INSCRICOES ABERTAS.

b) Localizar o link do concurso.

c) Ler o edital e preencher o formuldrio de inscrigao.

d) Pagar ataxa de inscricdo??.

e) Fazer UPLOAD dos seguintes arquivos:

1. Comprovante do recolhimento da taxa de inscrigao;
2. Na hipétese do candidato se declarar preto, pardo ou indigena e optar por
utilizar o sistema de pontuacdo diferenciada®:

Preto ou pardo Indigena
*» Registro Administrativo de
* Foto recente e nitida Nascimento do indio (Rani)
préprio ou dos genitores

O candidato que ndo anexar a documentac¢do no ato da inscricdo deve ter sua inscricdo
indeferida.

E proibido a unidade de ensino impedir a inscri¢io de qualquer candidato.

O candidato pode efetuar inscricdo na condicdo de estudante. No entanto, no momento da
admissdo, devera comprovar documentalmente que concluiu o curso.

Pessoas transexuais e travestis podem usar o nome social?*. A adocdo é opcional (via
preenchimento no formulario de inscricdo) e ele é utilizado em todas as fases do concurso.

Atente-se para o preenchimento do E-MAIL pelo candidato. Ele é utilizado na convocagdo do
candidato aprovado, apds a homologacdo do certame. Ver 6.16. Convocacdo e admissdo.

ATENGAO!
Ap6s o preenchimento e envio da inscri¢do, NAO é possivel:
e Corrigir ou alterar informacées;
e Acrescentar ou substituir os documentos encaminhados.

22 0s dados bancérios (banco, agéncia e conta) sdo indicados no Edital de Abertura de Inscri¢des. O valor
é recolhido a Associagdo de Pais e Mestres (APM) da unidade de ensino, a titulo de ressarcimento de
despesas com material e servigo.

B Ver 6.5. Inscricdo de candidatos pretos, pardos ou indigenas.

24 Decreto n? 55.588, de 17 de marco de 2010.
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O Centro Paula Souza e a unidade de ensino ndo se responsabilizam por solicitagdo de inscricao
ndo recebida por motivos de ordem técnica dos computadores/dispositivos mdveis, falhas de
comunicacdo, bem como outros fatores que impossibilitem a transferéncia de dados.

Os DIPLOMAS ou TITULAGOES dos candidatos somente devem ser solicitados no momento
da convocagdo do candidato aprovado (apds a homologacdo do concurso publico), sendo
VEDADA esta exigéncia na inscric3o ou na realizacdo das provas®.

Ndo confundir esta proibicdo com a documentagao comprobatdria referente a Prova de
Titulos.

Somente deve ser aceita uma inscrigao por candidato.

Se constatada outra inscricdo do mesmo candidato no mesmo edital (ou seja, inscrigdo em
duplicidade ou mais), considere, para quaisquer efeitos, apenas a primeira e indefira as
demais.?

6.3.1. Correc¢do de informacgdes pessoais

Apds finalizar a inscricdo (e até o término de validade do concurso publico), o candidato podera
requerer a corre¢ao das seguintes informagdes:

Nome;

Nome Social;

RG;

Registro Nacional Migratério (antigo Registro Nacional de Estrangeiro — RNE);
CPF.

A NI N N N

O candidato nao pode solicitar a corregao se:

v Tiver sua inscri¢do indeferida;
v" For eliminado do certame.

Para solicitar a corre¢do, o candidato deve:

a) Acessar o site www.cps.sp.gov.br (clique em Etec > Concursos > ETECs > CONCURSO
PUBL. DOCENTE).

b) Fazer o download do Formuldrio de Corregao das Informagdes Pessoais.

c) Preencher o formulério.

d) Juntar a cdpia do documento de identificacdo oficial que contenha a informacao
correta.

% Conforme Sumula n2 266 do Superior Tribunal de Justica (STJ) e pardgrafo Unico do art. 14 do Decreto
n? 60.449/2014.
26 \er 6.7. Deferimento e indeferimento de inscricdes.
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e) Encaminhar o formulario preenchido e o documento para o e-mail informado no Edital
de Abertura de Inscrigdes.

O envio da solicitagdo é feito somente para o e-mail institucional da unidade de ensino (ex.
018op@cps.sp.gov.br), indicado no Edital de Abertura de Inscri¢ées, com o assunto:

ASSUNTO: CORRECAO DE INFORMAGCOES PESSOAIS — CONCURSO PUBLICO DOCENTE EDITAL
N2 <<nimero>>

Ao receber o e-mail, a unidade deve:

a) Acessar o Sistema de Gerenciamento e Execu¢do de Certames Publicos
(https://urhsistemas.cps.sp.gov.br/dgsdad/DGSDAD/login.aspx).
b) Clicar em CONC. PUBL. DE DOCENTES > INSCRICOES > ENVIAR CORRECAO DE
INFORMACOES PESSOAIS.
c) Subir, em arquivo unico (.zip), os documentos enviados pelo candidato, ou seja:
a. O formulario preenchido; e
b. A coépia do documento de identificacdo oficial que contenha a informacao
correta.
d) Clicar em ENVIAR ARQUIVO.
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6.4. Reducao ou isencdo da taxa de inscricao

O candidato pode solicitar a redugao ou isengdo da taxa de inscricao.

O candidato pode solicitar

desde que

e entregue

REDUCAO?
(de 50% da taxa)

Possuir TODOS os dois
requisitos:

1) Seja aluno
regularmente
matriculado em:

- Curso pré-vestibular; ou
- Curso superior
(graduacdo ou pos-
graduacdo).

» Certidao ou declaragao,
expedida por instituicdo de
ensino publica ou privada;

ou

» Carteira de identidade
estudantil ou documento similar,
expedido por instituicdo de
ensino publica ou privada, ou por
entidade de representacao
discente.

2) Receba remuneracgao
mensal inferior a 2 (dois)
saldrios minimos ou estar
desempregado.

» Comprovante de renda, ou de
declaracdo, por escrito, da
condicdo de desempregado.

ISENCAO?

1) Tenha doado sangue
no minimo 3 (trés) vezes
nos ultimos 12 (doze)
meses.

* No minimo, 3 (trés) documentos
expedidos somente por érgado
oficial ou por entidade coletora
credenciada pela Unido, Estado
ou Municipio que comprove a
doacdo de sangue do candidato
no periodo de 12 (doze) meses
anteriores a inscricdo.

O candidato tem os 3 (trés) dias antes do inicio das inscrigées para enviar o pedido (o prazo
consta do Edital de Abertura de Inscricbes). Esse prazo também é aplicado em caso de

reabertura das inscrigoes.

Para efetuar o pedido, o candidato deve:

a) Acessar o site www.cps.sp.gov.br (cligue em Etec > Concursos > ETECs > CONCURSO

PUBL. DOCENTE).

b) Fazer o download de requerimento de redugdo ou isencdo da taxa de inscrigao.
c) Preencher o requerimento.
d) Providenciar a cépia do documento comprobatério, conforme tabela acima?®.

27 Lein2 12.782/2007.
28 | ein2 12.147/2005.

29 A relacdo de documentos também consta do Edital de Abertura de Inscricdes.
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e) Enviar o formuldrio preenchido e o documento para o e-mail informado no Edital de
Abertura de Inscricdes.

O envio da solicitagdo é feito somente para o e-mail institucional da unidade de ensino (ex.
018op@cps.sp.gov.br), indicado no Edital de Abertura de Inscri¢ées, com o assunto:

ASSUNTO: SOLITICACAO DE REDUGAO/ISENGAO DA TAXA DE INSCRIGAO — CONCURSO
PUBLICO DOCENTE EDITAL N2 <<néimero>>

As solicitagcdes entregues no prazo sao analisadas pela Comissao Especial de Concurso Publico.

Apds a andlise, ela é responsavel por divulgar a relacdo dos pedidos deferidos ou indeferidos,
até o 52 dia do inicio das inscrigdes.

A divulgacao da relacdo dos pedidos é feita através do seguinte documento:

ANEXO 4D | Resultado das solicitagdes de redugdo ou isengdo da taxa de inscri¢éo
= Utilizado apds a anadlise das solicitacOes de redugdo ou isencdo da taxa de inscricdo.
* Para orientagdes deste anexo, acesse:
https://urhsistemas.cps.sp.gov.br/dgsdad/ETEC/cpd/procedimentosanexo.aspx
» Este documento ndo é publicado.
* Arquive no processo (SP Sem Papel).

O resultado das solicitacdes de reducdo ou isen¢do da taxa de inscricdo (ANEXO 4D) devera ser
encaminhado para o DGSDAD até o 22 dia util do inicio das inscri¢oes.

ATENGAO!

A divulgacdo do resultado das solicitacdes de reducdo ou isencdo da taxa de inscricio NAO é
publicada em DOE. Ela é divulgada no site do Centro Paula Souza, na pagina do respectivo
concurso.

Se o pedido for | O candidato deve realizar a inscricao
DEFERIDO | = Com o desconto correspondente ou isengao.
INDEFERIDO | = Sem o desconto correspondente ou isengao.

Caso o candidato tenha o pedido de ISENCAO deferido, ele ndo deve subir nenhum
comprovante do pagamento da taxa no site onde efetuou a inscricdo. Nesse caso, a unidade
NAO deve indeferir sua inscrigdo por esse motivo.*°

Apds a divulgacdo do resultado, o candidato pode interpor recurso. O prazo disponivel para
fazé-lo é o dia seguinte a divulgagao do resultado.

30 Lembre-se, no entanto, de verificar os outros motivos. Para mais informacdes, ver 6.7. Deferimento e
indeferimento de inscricoes.
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O envio do recurso é feito somente para o e-mail institucional da unidade de ensino (ex.
018op@cps.sp.gov.br), indicado no Edital de Abertura de Inscri¢gdes, com o assunto:

ASSUNTO: RECURSO - REDUGAO/ISENGAO DO PAGAMENTO DA TAXA DE INSCRICAO —
CONCURSO PUBLICO DOCENTE EDITAL N2 <<nimero>>

A unidade deverd responder o recurso por e-mail no prazo de 1 (um) dia util, contado do dia
subsequente ao seu recebimento.

Ap06s a devolutiva por e-mail do recurso ao candidato, ndo é necessario divulgar nova lista
com o resultado.

Se o recurso for | O candidato deve realizar a inscricdao
DEFERIDO | = Com o desconto correspondente ou isengao.
INDEFERIDO | = Sem o desconto correspondente ou isencgdo.

Caso o candidato realize a inscricdo com o pagamento de taxa reduzida em desacordo com as
regras, deve ter sua inscricdao invalidada.

O candidato que empregar fraude ou qualquer outro meio que evidencie ma-fé para obter a
reducdo ou isencdo da taxa de inscricdo serd eliminado do certame, sem prejuizo de outras
sanc¢Oes cabiveis.
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6.5. Inscricao de candidatos pretos, pardos ou indigenas

O candidato que, no ato da inscricdo, declarar-se preto, pardo ou indigena (PPl), pode
manifestar interesse em utilizar o sistema de pontuacio diferenciada (PD)3.

O sistema de pontuacao diferenciada (PD) consiste na aplicacdo de fatores de equiparagao
mediante acréscimos na pontuacio final dos candidatos beneficidrios em cada fase do
concurso publico (nesse caso, na Prova Escrita, na Prova de Métodos Pedagdgicos e na Prova
de Titulos).

Para fazer jus a pontuacdo diferenciada (PD), o candidato deve, no ato da inscrigdo,
cumulativamente?’:

v" Declarar-se preto, pardo ou indigena;

v" Declarar, sob as penas da lei, que n3o foi eliminado de concurso publico ou processo
seletivo no ambito do Estado de Sdo Paulo, nem teve anulado ato de nomeacdo ou
admissdao em decorréncia da falsidade da autodeclaracdo, nos termos do disposto no
paragrafo Unico do artigo 42 da Lei Complementar n2 1.259/2015.

v" Manifestar interesse em utilizar a pontuac3o diferenciada (PD), nos termos do Decreto
n? 63.979/2018.

O candidato faz a opgao pela utilizacdo do sistema de pontuacado diferenciada no preenchimento
do formulario de inscrigao.

E permitido ao candidato declarar-se preto, pardo ou indigena e manifestar que NAO deseja se
beneficiar do sistema de pontuacdo diferenciada (PD). Nesse caso, ele serd submetido as regras
gerais estabelecidas no Edital de Abertura de InscrigGes.

O candidato preto, pardo ou indigena que seja pessoa com deficiéncia pode se beneficiar do
sistema de pontuacdo diferenciada (PD), observados os procedimentos para inscricdo
relacionados acima.

Os candidatos pretos, pardos ou indigenas participam do concurso publico em igualdade de
condigées com os demais candidatos, no que se refere ao conteldo das provas, critérios de
avaliagdo e desempenho.

31 Autorizado pela Lei Complementar n? 1.259/2015, instituido e disciplinado pelo Decreto ne
63.979/2018.
32 Art. 22, Decreto n2 63.979/2018.
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6.6. Inscricao de candidatos estrangeiros

O candidato estrangeiro podera realizar a inscricdo no concurso publico, desde que preencha
0s requisitos para naturaliza¢do®3:

Hipodtese Apresentar, no momento da contratagdo
* Deferimento do pedido de nacionalidade
brasileira pela autoridade federal
competente.

» Cépia do requerimento de naturalizagao
junto ao Ministério da Justica e Seguranca
Publica, com os documentos que o
instruiram.

(para comprovar o preenchimento das
condicBes exigidas na legislacdo federal para
a concessao da nacionalidade brasileira)

* Cépia do requerimento para obtencdo da
fruicdo dos beneficios do estatuto de
igualdade com brasileiros quanto ao gozo de
direitos civis®*, junto ao Ministério da Justica
e Seguranca Publica, com os documentos
gue o instruiram.

Naturalizacdo ordindria
(art. 12, 1l, “a@”, da Constituicao Federal)

Naturalizagdo extraordinaria
(art. 12, 1l, “b”, da Constituicdo Federal)

Nacionalidade portuguesa

Ou seja, somente pode ser admitido o estrangeiro que preencha os requisitos para
naturalizacdo, e o estrangeiro de nacionalidade portuguesa com direito aos beneficios do
Estatuto da lgualdade®.

Para inscrigao no concurso publico, o candidato estrangeiro deve possuir o Registro Nacional
Migratério (antigo Registro Nacional de Estrangeiro — RNE).

Para admissdo, o candidato estrangeiro deve apresentar o protocolo de naturalizagdo®® (NAO
confundir com o visto de permanéncia).

O Edital de Abertura de Inscrigdes contém orientagdes referentes ao candidato estrangeiro.

33 Nos termos da Instru¢cdo UCRH n2 8/2015.

34 Decreto n2 3.297, de 19 de setembro de 2001.
35 Decreto n° 3.297/2001.

36 Oficio Circular n2 51/2016 — URH.
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6.7. Deferimento e indeferimento de inscricdes

VAGA > ATO - ABERTURA -> DEFERIMENTO -> PROVA ESCRITA - AFERICAO (PPI) >
PROVA DE METODOS PEDAGOGICOS -> PROVA DE TITULOS -> CLASSIFICACAO FINAL -

HOMOLOGAGCAO > CONVOCACAO

E competéncia do Diretor de Etec deferir ou indeferir as inscri¢des.

O deferimento da inscricao depende do candidato:

a)

b)
c)
d)
e)
f)

Efetuar o pagamento da taxa de inscricao no valor estabelecido e enviar o comprovante
dentro do prazo de inscrigao.

Possuir os requisitos de titulagdo para o componente curricular.

Atender aos procedimentos para inscrigao.

Registrar a titulagdao no formulario de inscricdo.

Preencher corretamente o formulario de inscrigao.

Preencher a titulacdo de licenciatura, para os componentes curriculares da Base
Nacional Comum (BNC).

O indeferimento da inscricdo depende do candidato:

a)
b)
c)
d)
e)
f)

g)
h)
i)

i)

N3o efetuar o pagamento da taxa de inscricdo.

Efetuar o pagamento da taxa em valor menor do que o estabelecido.

N3do enviar o comprovante do pagamento da taxa no periodo da inscricdo.

Efetuar o upload de documento diferente do comprovante da taxa de inscricdo.

N3o possuir os requisitos de titulagao para o componente curricular.

N3o atender aos procedimentos para inscrigao.

N3o registrar a titulagdo no formulario de inscricdo.

Preencher incorretamente o formulario de inscrigao.

N3o preencher a titulagdo de licenciatura, para os componentes curriculares da Base
Nacional Comum (BNC).

Efetuar mais de uma inscricdo para o mesmo edital (serd considerada, para todos os
efeitos, somente a primeira inscri¢ao).

Os motivos possiveis de indeferimento de inscri¢do sdo: (TABELA NA PROXIMA PAGINA)
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Preencha no campo MOTIVO do:
» Edital de Deferimento e Indeferimento de Inscricdes e Convocacao para a Prova Escrita
(anexo 6A)

Conforme

Motivo (Edital de Abertura)

Observagoes

Nao efetuou o pagamento
da taxa de inscrigao.

Pagou a taxa de inscricdo em
valor inferior.

Pagou a taxa de inscricdo

* Cap. IV, item 11, “c”

» Cap. IV, item 11, “@”

apos o periodo das » Cap. IV, item 11, “b”
inscrigdes.

N3o fez upload do

comprovante da taxa de * Cap. IV, item 6, “h”
inscrigdo.

Fez upload de documento
diferente do comprovante
do pagamento da taxa de
inscrigdo.

N3o registrou a titulacdo no
formulario de inscricdo.

* Cap. IV, item 6, “h”

» Cap. IV, item 11, “d”

A titulagdo preenchida no
* Cap. IV, item 6, “d” formulario de inscricdo ndo
consta no CRT.

N3o atendeu aos requisitos
de titulacao.

Preenchimento incorreto ou
incompleto do formuldrio de | = Cap. IV, item 11, “e”

inscrigao.
Ndo efetuou upload de foto Utilize também caso o
(candidato preto ou pardo * Cap. IV, item 6, “e” candidato encaminhe outro
optante da PD). arquivo ao invés da foto.
Ndo efetuou upload do Rani Utilize também caso o
(candidato indigena optante | = Cap. IV, item 6, “f” candidato encaminhe outro
pela PD). arquivo ao invés do Rani.
Utilize para indeferir todas
Efetuar mais de uma as inscri¢des do mesmo
inscricdo para o mesmo = Cap. IV, item 15.1 candidato feitas apds a
edital primeira (ou seja, a partir da

segunda), no mesmo edital.

N3o confunda o indeferimento com a insubsisténcia da inscricdo do candidato. Para mais
detalhes, ver 7.4. Insubsisténcia da inscricdo.

ATENCAO!
Para o deferimento ou indeferimento da inscri¢do, considere SOMENTE o preenchido pelo
candidato no FORMULARIO DE INSCRICAO.

‘ Fichas de inscrigdo dos candidatos
* Para orientagdes de acesso as fichas de inscrigao, visite:
https://urhsistemas.cps.sp.gov.br/dgsdad/ETEC/cpd/procedimentosanexo.aspx
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Apds verificar o deferimento ou indeferimento das inscricdes, o préximo passo é designar a
Banca Examinadora, que é responsavel pelas provas do certame.

Para os procedimentos, ver 6.9. Banca Examinadora.

Apds designar a Banca Examinadora, publique o edital abaixo.
Ele compreende, no mesmo ato:

e O deferimento e indeferimento das inscricdes; e
e A convocagao para a Prova Escrita.

Edital de Deferimento e Indeferimento de Inscri¢oes e Convocagdo para a
Prova Escrita

* Para orientagGes deste anexo, acesse:
https://urhsistemas.cps.sp.gov.br/dgsdad/ETEC/cpd/procedimentosanexo.aspx

= Este edital é publicado.

* Arquive no processo (SP Sem Papel).

ANEXO 6A

Solicite a publicacdo do edital no prazo minimo de 7 (sete) dias antes de sua data prevista
para publica¢do (permitindo tempo habil para analise e conferéncia).

Dessa publicacdo, o candidato pode entrar com recurso. Ver 8. Recursos.

Na listagem dos candidatos no anexo 6A:

INSCRICf)ES DEFERIDAS
» Todos os candidatos que tiveram a inscri¢ao deferida.
= Eles participardo da Prova Escrita.

INSCRICf)ES INDEFERIDAS

» Todos os candidatos que tiveram a inscri¢ao indeferida.

* Eles ndo participardo da Prova Escrita.

* Para preencher o campo “Motivo”, consulte a tabela acima.

Se todas as inscrigdes forem indeferidas, o concurso publico deve ser encerrado. Ver 6.15.
Homologacdo ou encerramento.

Apds publicar o edital acima, prossiga para a fase da Prova Escrita.

Para os procedimentos da Prova Escrita, ver 6.10. Prova Escrita.
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6.8. Procedimentos administrativos para as provas

O concurso publico conta, obrigatoriamente, com 3 (trés) fases:

1) PROVA ESCRITA (Prova Obijetiva);

2) PROVA DE METODOS PEDAGOGICOS (Prova Objetiva de Habilidades Operacionais ou
Técnicas); e
3) PROVA DE TiTULOS.

A Prova Escrita e Prova de Métodos Pedagdgicos tém carater eliminatorio e classificatoério.

A Prova de Titulos tem carater exclusivamente classificatério.

6.8.1. Data e horario das provas

A data e horario para aplicacdo das provas devem obedecer as disposicdes da Lei n2
12.142/2005.

Em resumo, ela estabelece que as provas serdo realizadas:

Periodo Horario Observagao
De domingo a sexta-feira Entre as 8h e as 18h

* Quando inviavel realizar de
domingo a sexta-feira.

* Apenas ao candidato que alegar
motivo de crenga religiosa.’’

Sébado (opcional) Entre as 8h e as 18h

Sébado Apds as 18h

37 permissdo precedida de requerimento (assinado pelo interessado), dirigido ao Diretor de Etec, até 72
(setenta e duas) horas antes do inicio do certame. O candidato ficara incomunicével desde o horario
regular previsto para os exames até o inicio do horario alternativo para ele, estabelecido previamente.
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6.9. Banca Examinadora

Apds o Diretor de Etec verificar o deferimento e indeferimento das inscri¢des, o proximo passo
é designar a Banca Examinadora.

A Banca Examinadora é designada antes da convocacao para a Prova Escrita.

A Banca Examinadora é responsavel pela:

v" Prova de Métodos Pedagégicos; e
v" Prova de Titulos.

Ela é responsavel, ainda, por definir®® os 3 (trés) temas e o tempo de dura¢do da Prova de
Métodos Pedagdgicos. Ver 6.12. Prova de Métodos Pedagdgicos.

Os membros da Banca Examinadora exercem as atividades sem prejuizo de suas fungdes.
Compete ao Diretor da unidade de ensino designar a Banca Examinadora.

Para designar a Banca Examinadora, publique:

ANEXO 5A | Portaria — Designagéio da Banca Examinadora
= Utilizado apds a publicagdo do Edital de Abertura de Inscri¢ées (anexo 4A).
» Utilizado para a designacdo da Banca Examinadora.
* Para orientagdes deste anexo, acesse:
https://urhsistemas.cps.sp.gov.br/dgsdad/ETEC/cpd/procedimentosanexo.aspx
* Esta portaria é publicada.
* Arquive no processo (SP Sem Papel).

Solicite a publicacdo da portaria no prazo minimo de 7 (sete) dias antes de sua data prevista
para publicagdo (permitindo tempo habil para andlise e conferéncia).

Dessa publica¢do, o candidato pode entrar com recurso. Ver 8. Recursos.

A Banca Examinadora é composta por: (TABELA NA PROXIMA PAGINA)

38 Em conjunto com a Direcdo da Etec.
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Membros Entre eles, deve haver

3 (trés) titulares

= 1 (um) membro presidente

* pelo menos 1 (um) especialista na area de
ensino do componente curricular

2 (dois) suplentes

Recomenda-se que haja um especialista entre os suplentes, a fim de evitar imprevistos.

Considera-se especialista o portador de diploma de graduagdo superior (bacharelado,
licenciatura de graduacdo plena ou equivalente, ou ainda, graduacdo tecnolégica) no
componente curricular, na drea do componente, ou ainda, o habilitado nas condicdes
estabelecidas no CRT, expedido pela Cetec.

Somente o portador de graduagdo superior (bacharelado, licenciatura de graduagdo plena ou

equivalente e, ainda, graduacdo tecnoldgica) pode integrar a Banca Examinadora.

Para os componentes curriculares da Base Nacional Comum (BNC), o especialista deve possuir
licenciatura plena ou equivalente.

Na dificuldade de encontrar um especialista, siga a ordem de preferéncia:

v

v" Docente ou servidor administrativo da Administracdo Central do Ceeteps;

v

Docente ou servidor administrativo de outras unidades (Etecs/Fatecs);

Profissional de fora do CPS, portador de:
¢ Doutorado (no componente ou area do componente);
e Mestrado (no componente ou drea do componente);

e Que possua experiéncia profissional comprovada de, no minimo, 5 (cinco) anos,

no componente ou drea do componente.

Para a composi¢do da Banca Examinadora, obedeca a ordem de preferéncia®:

v
v
v
v
v

Coordenador de Curso;

Coordenador de Projetos Responsavel pela Coordenac¢do Pedagdgica;
Docente ou servidor administrativo da unidade de ensino;

Docente ou servidor administrativo de outras unidades (Etecs/Fatecs)*;
Profissionais de fora do Ceeteps®.

* Mediante justificativa expressa do Diretor de Etec.

Para a presidéncia da Banca Examinadora, obedeca a ordem de preferéncia:

v

Coordenador de Projetos Responsavel pela Coordenagdo Pedagdgica;

39 Deliberag3o Ceeteps n2 19/2015 (art. 12, inciso X) e Delibera¢io Ceeteps n2 20/2015 (art. 12, inciso V).
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Coordenador de Curso;

Docente admitido por tempo indeterminado;

Servidor administrativo da Etec;

Docente indeterminado ou servidor administrativo de outras unidades (Etecs/Fatecs)¥;
Profissionais de fora do Ceeteps*.

A NI N NN

* Mediante justificativa expressa do Diretor de Etec.

NAO pode participar da Banca Examinadora:

v" Docente contratado por prazo determinado;

v" O Diretor da unidade de ensino sede do certame;

v" O Diretor da unidade de ensino designada para responder pelo certame (somente em
caso de impedimento. Ver 5. Impedimento para execucdo dos atos do certame).

v Docente e/ou servidor administrativo da unidade de ensino onde o Diretor encontra-
se impedido de responder pelo concurso publico.

E VEDADA a participacio de docentes nas atividades da Banca Examinadora durante o
periodo em que estiverem fruindo férias ou em recesso escolar.

A designacdo dos membros da Banca Examinadora obedece aos principios constitucionais
previstos no art. 37 da Constituicdo Federal e art. 111 da Constituicdo do Estado de S3o Paulo,
em especial os da moralidade e impessoalidade em relacdo aos candidatos inscritos.

Para assegurar tais principios, os membros da Banca Examinadora devem assinar uma
Declaragdo, de ndo possuir com quaisquer candidatos inscritos no concurso publico grau de
parentesco ou relagdo. Ver 5. Impedimento para execucao dos atos do certame.

Declarag¢do — Banca Examinadora

* Parte integrante da Portaria do Diretor designando a Banca Examinadora (anexo 5A).
» Para orienta¢Oes deste anexo, acesse:
https://urhsistemas.cps.sp.gov.br/dgsdad/ETEC/cpd/procedimentosanexo.aspx

* Esta declaracdo nao é publicada.

* Arquive no processo (SP Sem Papel).

Se algum membro da Banca Examinadora estiver abrangido por motivo de impedimento, o
Diretor da unidade de ensino deve indicar um novo membro.

Para alterar a Banca Examinadora, publique:

ANEXO 5B | Portaria — Alteragdo da Banca Examinadora
= Utilizado apds a publicagdo da Portaria designando a Banca Examinadora (anexo 5A).
» Para orientagdes deste anexo, acesse:

40 Oficio Circular n2 057/2014 — URH e Oficio Circular Conjunto n2 02/2015 — URH/CESU/CETEC.
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https://urhsistemas.cps.sp.gov.br/dgsdad/ETEC/cpd/procedimentosanexo.aspx
» Esta portaria é publicada.
» Arquive no processo (SP Sem Papel).

A inobservancia das orientagdes aqui mencionadas pode acarretar a NULIDADE do certame e
apuracao de responsabilidades.
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6.10. Prova Escrita

VAGA - ATO - ABERTURA - DEFERIMENTO -> PROVA ESCRITA - AFERIGAO (PPI) >
PROVA DE METODOS PEDAGOGICOS - PROVA DE TITULOS - CLASSIFICAGAO FINAL -
HOMOLOGAGAO - CONVOCAGAO

A Prova Escrita (Prova Objetiva) é a primeira fase do concurso publico. Possui carater
eliminatério e classificatério.

Ela é feita apds:

e A designacdo da Banca Examinadora; e
e O deferimento/indeferimento das inscrigdes.

A prova consiste em questGes de multipla escolha.

Tem por objetivo verificar se o candidato domina os diferentes conteddos do componente
curricular objeto do concurso. Ela é feita simultaneamente por todos os candidatos.

Para elaborar a prova, siga as instrucdes da Portaria Cetec n2 2.387/2022 e do art. 29 do Decreto
n2 60.449/2014. Para mais detalhes, ver 6.10.1. Elaboracdo da prova, a seguir.

6.10.1. Elaboracdo da prova

Para elaborar a prova tedrica escrita, a unidade deve seguir as instrugdes da Portaria Cetec n2
2.387, de 8 de agosto de 2022* e do art. 29 do Decreto n2 60.449, de 15 de maio de 2014,
alterada pelo Decreto n° 63.651 de 16 de agosto de 2018.

Em resumo: (TABELA NA PROXIMA PAGINA)

41 publicada no DOE de 10/08/2022, Sec3o |, pag. 64.
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Prova Escrita
E formada por Com questdes que abordem

1) Conceitos especificos do componente curricular
objeto do concurso*

2) Interpretacdo de texto
= 25 questoes objetivas (multipla

escolha); e 3) Noc¢Ges de Administracdo Publica
* Com 4 alternativas (apenas uma 4) Nogdes basicas de informatica
correta).

5) Lei de Acesso a Informacgao (Lei Federal n2
12.527/2011 e Decreto n? 58.052/2012)

6) Conhecimentos de legislacdo da educagao
(OPCIONAL)*
Na seguinte estrutura®
* No minimo, 40% (10 questdes) sobre conceitos especificos do componente curricular. **
* 60% (15 questdes) sobre os demais conteudos.
Com a sequinte nota*
* A prova valerd 100 (cem) pontos.
» Cada questao correspondera a 4 pontos.
* O limite pode ser ultrapassado aos candidatos que optaram pela pontuacdo diferenciada
(PD).
* Norteada pelas Bases Tecnoldgicas do respectivo Plano de Curso vigente.

** Se aumentar o numero de questdes, diminua o dos demais contetdos.

A Instrugdo Normativa n2 003, de 28 de setembro de 2022, possui bibliografia referente aos
temas legais previstos na Portaria Cetec n2 2.387/2022.

A prova tedrica escrita é elaborada por:

Responsaveis Entre eles, deve haver
Até 3 (trés) docentes contratados por prazo | = 1 (um) especialista na area especifica do
indeterminado. componente curricular

» Designados pelo Diretor de Etec (Portaria).
» Os docentes exercerao suas atividades sem prejuizo de suas fungdes e sem 6nus para o
Ceeteps.®

Serd observado pelos responsaveis pela prova tedrica escrita a elaboragdo de questdes de
autoria prépria.*®

42 Art. 42, pardgrafo Unico, Portaria Cetec n? 2.387/2022.
43 Art. 52, Portaria Cetec n? 2.387/2022.

44 Art. 59, § 22, Portaria Cetec n2 2.387/2022.

45 Art. 79, paragrafo Unico, Portaria Cetec n2 2.387/2022.
46 Art. 62, Portaria Cetec n2 2.387/2022.
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Os responsdveis pela elaboracdo e correcdo das provas devem guardar sigilo sobre suas
atividades, garantindo a lisura do processo.”

Envie suas duvidas sobre a elaboragdo da prova escrita para a Unidade do Ensino Médio e
Técnico (Cetec).

6.10.2. Procedimentos

O programa da Prova Escrita consta do Edital de Abertura de Inscri¢Ges.

A data e horario para aplicacdo da Prova Escrita deve obedecer as disposicdes da Lei n?
12.142/2005%,

A data, horario e durag¢ao da prova sdo definidas pela Comissdo Especial, com a colaboracdo do
responsavel pela elaboracdo da Prova.

ATENCAO!
Se houver mais de um edital de concurso publico aberto na mesma unidade de ensino,
recomenda-se que a Prova Escrita seja realizada em dias diferentes.

Para a capa do caderno de questoes, utilize:

ANEXO 6B | Capa do caderno de questoes — Prova Escrita
= Utilizado exclusivamente para aplicagdo da Prova Escrita.
» Para orientagdes deste anexo, acesse:
https://urhsistemas.cps.sp.gov.br/dgsdad/ETEC/cpd/procedimentosanexo.aspx
» Este documento ndo é publicado.
= Arquive no processo (SP Sem Papel).

Para a folha de respostas, utilize:

ANEXO 6E | Folha de Respostas — Prova Escrita
= Utilizado exclusivamente para aplicagdo da Prova Escrita.
» Para orienta¢des deste anexo, acesse:
https://urhsistemas.cps.sp.gov.br/dgsdad/ETEC/cpd/procedimentosanexo.aspx
» Este documento ndo é publicado.
= Arquive no processo (SP Sem Papel).

47 Art. 82, Portaria Cetec n? 2387/2022.
48 \er 6.8. Procedimentos administrativos para as provas.
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No dia da Prova Escrita, os candidatos assinam a Lista de Presenga.

ANEXO 6C | Lista de Presenga — Prova Escrita
» Para orientacdes deste anexo, acesse:

https://urhsistemas.cps.sp.gov.br/dgsdad/ETEC/cpd/procedimentosanexo.aspx
= Este documento ndo é publicado.
* Arquive no processo (SP Sem Papel).

ATENGAO!
No dia da prova, verifique as informag¢des do documento de identificacdo apresentado pelo
candidato. Em caso de necessidade de corregao, contate o DGSDAD.

Apds a aplicagdo da prova, divulgue o gabarito da prova nas dependéncias da Etec (e em seu
site, se houver) no primeiro dia atil apds a sua realizagdo.

Se o candidato solicitar o gabarito, a unidade pode envia-lo por e-mail (use o e-mail preenchido
no formulario de inscrigdo).

Para elaborar o gabarito, utilize:

ANEXO 6F Gabarito — Prova Escrita
= Utilizado apds a aplicacdo da Prova Escrita.
» Para orientacOes deste anexo, acesse:
https://urhsistemas.cps.sp.gov.br/dgsdad/ETEC/cpd/procedimentosanexo.aspx
» Este documento ndo é publicado.
= Arquive no processo (SP Sem Papel).

E considerado ausente e eliminado do certame o candidato que:

Apresentar-se apos o horario estabelecido para prova;

Apresentar-se para a prova em outro local;

N3ao comparecer a prova, seja qual for o motivo alegado;

Ndo apresentar o documento de identidade, nos termos do Edital de Abertura de
Inscrigdes;

Quando o documento de identidade nao permitir sua identificagao.

AKX

<

Lembre-se! O candidato ndo poderd alegar quaisquer desconhecimentos sobre a realizacdo
da prova como justificativa de sua auséncia.

Além disso, sera eliminado do concurso o candidato que:

v" Perturbar de qualquer modo a ordem dos trabalhos, incorrendo em comportamento
inadequado;
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v" Agir com incorre¢do ou descortesia para qualquer membro da equipe encarregada da
aplicagdo da prova, Dire¢ao da Unidade de Ensino, autoridade presente ou a outro
candidato; e

v" Durante a realizacdo da prova, for surpreendido comunicando-se com outro candidato
ou terceiros, verbalmente, por escrito ou por qualquer outro meio de comunicacao,
sobre a prova que estiver sendo realizada.

Durante a realizacdo da Prova Escrita, ndo sao permitidas:

v" Consultas bibliograficas de qualquer espécie;
v Utilizagdo de maquinas calculadoras ou equipamentos eletrénicos.

O candidato ndo pode se ausentar da sala de prova sem acompanhamento de um fiscal.

A Prova Escrita obedece a uma escala de pontuagdo de 0 (zero) a 100 (cem) pontos. Cada
questdo vale 4 pontos.

A escala de pontuacdo podera ser ultrapassada aos candidatos pretos, pardos ou indigenas que
fizerem jus a pontuacgdo diferenciada.

Sugere-se que a correc¢ao da Prova Escrita fique a cargo da Banca Examinadora.

Somente os candidatos que obtiverem nota igual ou superior a 50 (cinquenta) pontos podem
participar das demais fases.

A partir deste ponto, ha dois caminhos:

A) NA AUSENCIA DE CANDIDATOS PRETOS, PARDOS OU INDIGENAS QUE OPTARAM PELA
PONTUAGAO DIFERENCIADA*

Ap0s realizar Prova Escrita, publique o edital abaixo.
Ele compreende, no mesmo ato:

e O resultado da Prova Escrita; e
e A convocacdo para a Prova de Métodos Pedagdgicos.

Edital de Resultado da Prova Escrita e Convocagdo para a Prova de
Métodos Pedagdgicos

= Utilizado ap0ds a publicacdo do Edital de Deferimento e Indeferimento de Inscri¢cGes e
Convocacgdo para a Prova Escrita (anexo 6A).

» Para orienta¢des deste anexo, acesse:
https://urhsistemas.cps.sp.gov.br/dgsdad/ETEC/cpd/procedimentosanexo.aspx

ANEXO 7A

43 Ver 6.5. Inscricdo de candidatos pretos, pardos ou indigenas.
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» Este edital é publicado.
» Arquive no processo (SP Sem Papel).

Solicite a publicacdo do edital no prazo minimo de 7 (sete) dias antes de sua data prevista
para publica¢do (permitindo tempo habil para analise e conferéncia).

Dessa publicacao, o candidato pode entrar com recurso. Ver 8. Recursos.

Na listagem dos candidatos no anexo 7A:

CANDIDATOS CLASSIFICADOS
* Os candidatos convocados para participarem da Prova de Métodos Pedagdgicos, ou seja, os
5 (cinco) primeiros classificados, e os que empataram na 52 classificacdo.

CANDIDATOS NAO CLASSIFICADOS
» Os candidatos que nao obtiveram a pontua¢ao necessaria para participarem da Prova de
Métodos Pedagodgicos (de acordo com a lista de CANDIDATOS CLASSIFICADOS).

CANDIDATOS AUSENTES
» Os candidatos que ndo compareceram no dia da Prova Escrita realizada anteriormente.

ATENCAO!
Na hipdtese de anulagdo de questao(des), o(s) ponto(s) relativo(s) sera(ao) atribuido(s) a
todos os candidatos que prestaram a prova.

Apods publicar o resultado da Prova Escrita, prossiga para a fase da Prova de Métodos
Pedagdgicos.

Para os procedimentos da Prova de Métodos Pedagdgicos, ver 6.12. Prova de Métodos
Pedagdgicos.

B) NA EXISTENCIA DE CANDIDATOS PRETOS, PARDOS OU INDIGENAS QUE OPTARAM
PELA PONTUAGAO DIFERENCIADA*®

Nesse caso, a unidade de ensino deve:

1. Calcular a pontuagdo e aplicagdo da pontuagio diferenciada (PD).
2. Divulgar o resultado da Prova Escrita.

Para calcular a pontuacgdo diferenciada (PD) a ser atribuida aos candidatos, utilize a formula:

50 Ver 6.5. Inscricdo de candidatos pretos, pardos ou indigenas.
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MCA - MCPPI)

PD = ( MCPPI

PD

* £ a pontuagio diferenciada.
» Somada a nota da Prova Escrita.

= Somente para os candidatos pretos, pardos ou indigenas que manifestaram
interesse em utiliza-la.

MCA

* £ a pontuagdo média da concorréncia ampla.
» Refere-se a TODOS os candidatos que pontuaram, excluindo-se os inabilitados.

» Considera-se inabilitado o candidato que obtiver nota inferior a 50 (cinquenta) na
Prova Escrita.

* Forma a concorréncia ampla:
- Todos os candidatos que nao se declararam pretos, pardos ou indigenas.
- Aqueles que se declararam e optaram por ndo utilizar a pontuacao diferenciada.

MCPPI

= £ a pontuagdo média da concorréncia PPI (pretos, pardos e indigenas).
» Refere-se a TODOS os candidatos que pontuaram, excluindo-se os inabilitados.

» Considera-se inabilitado o candidato que obtiver nota inferior a 50 (cinquenta) na
Prova Escrita.

Apds calculara PD, o préximo passo é aplicar a pontuagdo diferenciada na nota da Prova Escrita.

Para isso, utilize a férmula:

NFCPPI = (1 + PD) * NSCPPI

NFCPPI

= £ a nota final (da Prova Escrita) APOS a aplicagdo da pontuagdo diferenciada
(PD).

* Ao término da fase, passa a ser considerada a nota simples do candidato.

NSCPPI

= E a nota simples do candidato obtida na Prova Escrita, ANTES da aplicacdo da PD.
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= £ a pontuagdo média da concorréncia PPI (pretos, pardos e indigenas).

MCPPI = Refere-se a TODOS os candidatos que pontuaram, excluindo-se os inabilitados.

» Considera-se inabilitado o candidato que obtiver nota inferior a 50 (cinquenta)
na Prova Escrita.

Para o calculo das férmulas:

e Considere 2 (duas) casas decimais;

e FracGes maiores ou iguais a 0,5 (cinco décimos): arredonde para o nlimero inteiro
subsequente;

e FracGes menores que 0,5 (cinco décimos): ndo arredonde.

NAO aplique a pontuacio diferenciada:

v"  Se n3o houver candidatos beneficiarios da PD, entre os habilitados.

v/ Quando a pontuag¢do média da concorréncia PPI (MCPPI) for maior do que a pontuacio
média da concorréncia ampla (MCA).

v" Ao candidato que ndo pontuar (zerar) na Prova Escrita.

Para calcular a pontuacdo diferenciada (PD) e nota final do candidato na Prova Escrita, utilize:

ANEXO 6D | Planilha de Cdlculo da Pontuagdo Diferenciada — Prova Escrita
= Utilizado na existéncia da candidatos pretos, pardos ou indigenas optantes pela pontuacdo
diferenciada (PD).
» Para orientagdes deste anexo, acesse:
https://urhsistemas.cps.sp.gov.br/dgsdad/ETEC/cpd/procedimentosanexo.aspx
*» Este documento ndo é publicado.
* Arquive no processo (SP Sem Papel).

Apds o calculo e aplicagdo da pontuagdo diferenciada, divulgue o resultado da Prova Escrita.

Para isso, publique:

ANEXO 8A | Edital de Resultado da Prova Escrita
= Utilizado ap0ds a publicacdo do Edital de Deferimento e Indeferimento de Inscri¢cGes e
Convocagédo para a Prova Escrita (anexo 6A).
» Para orientagdes deste anexo, acesse:
https://urhsistemas.cps.sp.gov.br/dgsdad/ETEC/cpd/procedimentosanexo.aspx
» Este edital é publicado.
= Arquive no processo (SP Sem Papel).
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Solicite a publicacdo do edital no prazo minimo de 7 (sete) dias antes de sua data prevista
para publica¢do (permitindo tempo habil para analise e conferéncia).

Dessa publicacao, o candidato pode entrar com recurso. Ver 8. Recursos.

Na listagem dos candidatos no anexo 8A:

CANDIDATOS CLASSIFICADOS

» Preencha com os 5 (cinco) primeiros classificados, e os que empataram na 52 classificacao.
» Eles serdo convocados para participar da Prova de Métodos Pedagégicos, apds a etapa de
afericao.

CANDIDATOS NAO CLASSIFICADOS
» Os candidatos que nao obtiveram a pontua¢ao necessaria para participarem da Prova de
Métodos Pedagodgicos (de acordo com a lista de CANDIDATOS CLASSIFICADOS).

CANDIDATOS AUSENTES
» Os candidatos que ndo compareceram no dia da Prova Escrita realizada anteriormente.

Apds publicar o resultado da Prova Escrita, prossiga para a etapa de Afericao da Veracidade da
Autodeclaragdo (PPI).

Para os procedimentos da afericdo, ver 6.11. Afericdo da veracidade da autodeclaracdo (PPI).
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6.11. Afericao da veracidade da autodeclaracao (PPI)

VAGA - ATO - ABERTURA -> DEFERIMENTO -> PROVA ESCRITA - AFERIGAO (PPI) >
PROVA DE METODOS PEDAGOGICOS - PROVA DE TITULOS - CLASSIFICAGAO FINAL -
HOMOLOGAGAO - CONVOCAGAO

A etapa de Afericdo da Veracidade da Autodeclaragdo é efetuada apds a publicacdo do
resultado da Prova Escrita. Possui carater eliminatério.

Consiste na verificagcdao do fenétipo (aparéncia) do candidato que se declarou preto, pardo ou
indigena no ato da inscri¢cdo e optou pela pontuacéo diferenciada (PD).

A afericdo é efetuada somente aos candidatos pretos, pardos ou indigenas que OPTARAM
pela pontuacéo diferenciada.

NAO efetue a aferi¢do ao candidato que:

Ndo manifestou interesse em utilizar a PD;

Teve a inscri¢do indeferida;

Obteve nota inferior a 50 pontos na Prova Escrita (apds a aplicacdo da PD);
N3o compareceu na Prova Escrita.

AKX

A etapa de afericdo é efetuada pela Comissao Especial de Concurso Publico. Ver 6.1. Comissdo
Especial.

Com relagao a aferigdo, a Comissdo Especial tem como atribuigdes:

v Ratificar a autodeclaracdo firmada pelos candidatos que manifestarem interesse em
serem beneficidrios do sistema de pontuacgdo diferenciada (PD);

v Decidir, nos casos duvidosos, sobre o direito dos candidatos de fazerem jus a pontuacio
diferenciada (PD);

v" Decidir, em juizo de retratacdo, com o auxilio da Coordenac3o de Politicas para a
Populagdo Negra e Indigena (CPPNI) (vinculada a Secretaria de Justica e Cidadania),
quando for o caso, os pedidos de reconsideragdo interpostos por candidatos contra a
decisdo que constatar a falsidade da autodeclaracao.

E OBRIGATORIO que ao menos um dos membros da Comissdo Especial seja preto ou pardo®.
Caso ndo seja possivel, contate outra unidade de ensino para verificar a possibilidade de
participacdo. Em caso de insucesso, contate o DGSDAD.

51 Instrucdo CPPNI n2 1/2019.
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Os membros da Comissdo Especial devem manter sigilo sobre as informagdes pessoais dos
candidatos que tiverem acesso durante o procedimento de verificacdo da veracidade da
autodeclaracgao.

6.11.1. Procedimentos

Os candidatos pretos, pardos e indigenas que optaram pela pontuagdo diferenciada passarao
pela afericdo apds:

1) Adivulgacdo do resultado da Prova Escrita; e
2) Antes da Prova de Métodos Pedagdgicos.

A etapa de afericdo deve ser feita mesmo se, durante o calculo da pontuacgdo diferenciada,
for constatada a nao aplicagao da PD.

Caso nao exista inscricao de candidato com interesse em utilizar a pontuacado diferenciada,
nado efetue a etapa de aferigao.

Para realizar a afericdo do fenétipo (aparéncia) do candidato preto ou pardo, os membros da
Comissdo Especial devem utilizar a foto enviada pelo candidato no ato da inscricio. NAO é
necessario o comparecimento do candidato na unidade de ensino.

Caso persistam duvidas na aferi¢do, sera entdo considerado o critério de ascendéncia.

Para comprovagao da ascendéncia, o candidato deve encaminhar documento idoneo, com
foto, de pelo menos um de seus genitores, em que seja possivel a verificagdo do preenchimento
do requisito previsto para habilitagdo ao sistema de pontuagado diferenciada.

Nesse caso, a Comissdo Especial deve:

v~ Solicitar ao candidato que encaminhe o documento; e
v" Efetuar a aferi¢o.

Para solicitar o envio do documento, publique:

Despacho do Presidente da Comissdo Especial — Requer ao candidato o
encaminhamento do documento do genitor

» Para orienta¢des deste anexo, acesse:
https://urhsistemas.cps.sp.gov.br/dgsdad/ETEC/cpd/procedimentosanexo.aspx

= Este despacho é publicado.

* Arquive no processo (SP Sem Papel).

ANEXO 9C

Solicite a publicagdo do despacho no prazo minimo de 7 (sete) dias antes de sua data prevista
para publicagdo (permitindo tempo habil para andlise e conferéncia).
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Dessa publicacdo, o candidato pode entrar com recurso. Ver 8. Recursos.

Ap0ds a publicacdo do despacho, o candidato tem 3 (trés) dias tteis (contados do dia posterior a
publicacdo) para enviar o documento.

O envio do documento do genitor é feito somente para o e-mail institucional da unidade de
ensino (ex. 018op@cps.sp.gov.br), indicado no Edital de Abertura de Inscricbes, com o
assunto:

ASSUNTO: DUVIDAS AFERICAO — CONCURSO PUBLICO DOCENTE EDITAL N2 <<niimero>>

O candidato que ndo enviar o documento no prazo (impossibilitando manifestacdo conclusiva
da Comissdo Especial) sera considerado nao enquadrado na condi¢do declarada.

Para verificar a veracidade da autodeclara¢do do candidato indigena, os membros da Comissao
Especial utilizam o Registro Administrativo de Nascimento de Indigena (RANI), do candidato ou
de um de seus genitores, enviado no ato da inscricdo. NAO é necessario o comparecimento do
candidato na unidade de ensino.

A Comissao Especial deve registrar o resultado da aferi¢cdo na:

ANEXO 9B | Ata da reunido da aferi¢do da veracidade da autodeclaragédo
» Para orientacOes deste anexo, acesse:
https://urhsistemas.cps.sp.gov.br/dgsdad/ETEC/cpd/procedimentosanexo.aspx
» Este documento ndo é publicado.
= Arquive no processo (SP Sem Papel).

O candidato serd ou ndo considerado enquadrado na condicdo declarada apés parecer
conjunto dos membros da Comissao Especial.

O candidato é eliminado do certame se:

v N&o enviar a foto ou RANI no ato da inscri¢3o;

v Enviar um arquivo diferente da foto ou RANI;

v N&o apresentar o documento de um dos genitores (em caso de ddvidas na aferi¢co);
v’ For constatada a falsidade de sua autodeclarag3o.

Caso o candidato seja eliminado por um dos motivos acima, NAO altere as notas atribuidas
aos demais candidatos que optaram pela PD.

O candidato eliminado do certame em virtude de falsidade de sua autodeclaragdo tem a
possibilidade de opor pedido de reconsideragao.
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O prazo para entrar com o pedido reconsideracdo é de 7 (sete) dias, contados do dia
subsequente a publicacdo do resultado da afericao.

O envio do pedido de reconsideracao é feito somente para o e-mail institucional da unidade
de ensino (ex. 018op@cps.sp.gov.br), indicado no Edital de Abertura de Inscrigdes, com o
assunto:

ASSUNTO: RECONSIDERAGAO — CONCURSO PUBLICO DOCENTE EDITAL N2 <<niimero>>

O pedido de reconsideracao deve ser dirigido a Comissao Especial. Se for o caso, ela podera
consultar a Coordenagao de Politicas para a Popula¢dao Negra e Indigena (CPPNI), para decidir,
em Ultima instancia, a respeito do direito do candidato a fazer jus ao sistema de pontuacao
diferenciada (PD).

Compete ao presidente da Comissdo Especial, com base na manifestacdo da Comissdo e/ou da
CPPNI, deferir ou indeferir o pedido.

Para divulgar o resultado da reconsideracdo (que pode ser pelo deferimento ou indeferimento),
publique:

ANEXO 9D | Despacho — Comisséio Especial — Deferimento do pedido de reconsideragéo
» Para orientacdes deste anexo, acesse:
https://urhsistemas.cps.sp.gov.br/dgsdad/ETEC/cpd/procedimentosanexo.aspx
= Este despacho é publicado.
* Arquive no processo (SP Sem Papel).

Despacho — Comissdo Especial — Indeferimento do pedido de
reconsideragdo

» Para orienta¢Oes deste anexo, acesse:
https://urhsistemas.cps.sp.gov.br/dgsdad/ETEC/cpd/procedimentosanexo.aspx
* Este despacho é publicado.

* Arquive no processo (SP Sem Papel).

ANEXO 9E

Em resumo:
Para verificar o fenétipo do A . - o
. s A Comissao Especial utiliza Em caso de duvidas
candidato
- » Use o critério da
Preto ou pardo * Foto recente e nitida a .
ascendéncia (ver abaixo)
Indigena * Registro Administrativo de
& Nascimento do indio — Rani*

» A foto e o Rani sdo encaminhados pelo candidato no ato da inscri¢do.
* Para comprovar ascendéncia: documento idoneo**, com foto, de pelo menos um de seus
genitores.
» Candidato nao enquadrado na condicao autodeclarada tem 7 dias para entrar com pedido
de reconsideracao.

* Prdprio ou, na auséncia, de um dos genitores.
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** Solicite ao candidato via Despacho do presidente da Comissdo Especial.

ApOs realizar a afericdo (e resolver eventual reconsideracdo), publique o edital abaixo.
Ele compreende, no mesmo ato:

e Oresultado da afericao da veracidade da autodeclaragao; e
e A convocacdo para a Prova de Métodos Pedagdgicos.

Edital de Resultado da Aferi¢do da Veracidade da Autodeclaragdo e
Convocagdo para a Prova de Métodos Pedagdgicos

= Utilizado ap0ds a publicacdo do Edital de Resultado da Prova Escrita (anexo 8A).

» Para orientacdes deste anexo, acesse:
https://urhsistemas.cps.sp.gov.br/dgsdad/ETEC/cpd/procedimentosanexo.aspx

= Este edital é publicado.

* Arquive no processo (SP Sem Papel).

ANEXO 9A

Solicite a publicacdo do edital no prazo minimo de 7 (sete) dias antes de sua data prevista
para publicagdo (permitindo tempo habil para analise e conferéncia).

Dessa publicacdo, o candidato pode entrar com recurso. Ver 8. Recursos.

Na listagem dos candidatos no anexo 9A:

1) RESULTADO DA AFERICAO DA VERACIDADE DA AUTODECLARACAO

CANDIDATOS ENQUADRADOS NA CONDICAO DECLARADA

* Os candidatos que atenderam ao quesito de cor ou raga declarados no formuldrio de
inscricdo, apos a afericdo por parte da Comissao Especial.

CANDIDATOS NAO ENQUADRADOS NA CONDICAO DECLARADA

* Os candidatos que ndo atenderam ao quesito de cor ou raca declarados no formulario de
inscricdo, apds a afericdo por parte da Comissao Especial.

* O candidato que, convocado, deixou de encaminhar o documento para comprovacao de
ascendéncia.

2) CONVOCACAO PARA A PROVA DE METODOS PEDAGOGICOS

CANDIDATOS CLASSIFICADOS

* Preencha com os 5 (cinco) primeiros classificados na Prova Escrita, e 0os que empataram na
52 classificagdo.

Apds publicar o edital, prossiga para a fase da Prova de Métodos Pedagodgicos.

Para os procedimentos, ver 6.12. Prova de Métodos Pedagdgicos.
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6.12. Prova de Métodos Pedagdgicos

VAGA - ATO - ABERTURA -> DEFERIMENTO -> PROVA ESCRITA - AFERIGAO (PPI) >
PROVA DE METODOS PEDAGOGICOS - PROVA DE TITULOS - CLASSIFICAGAO FINAL -
HOMOLOGAGAO - CONVOCAGAO

A Prova de Métodos Pedagdgicos (Prova Objetiva de Habilidades Operacionais ou Técnicas) é a
segunda fase do concurso publico. Possui carater eliminatério e classificatorio.

Ela é feita apds:

e Adivulgacdo do resultado da Prova Escrita; e
e A divulgacdo do resultado da Afericdo da Veracidade da Autodeclaracdo (quando
houver). Ver 6.11. Afericdo da veracidade da autodeclaracdo (PPI).

Consiste na apresentacdo de uma aula, ministrada pelo candidato perante a Banca
Examinadora, versando sobre os conteddos do componente curricular oferecido no Edital de
Abertura de Inscricdes.

A prova tem por finalidade avaliar o candidato sob o aspecto do conhecimento especifico,
voltado para a drea do componente curricular e sob o aspecto didatico-pedagdégico da pratica
docente.

ATENCAO!
Para a Prova de Métodos Pedagdgicos, devem ser convocados somente os 5 (cinco)
primeiros colocados na Prova Escrita e os que empatarem na quinta classificagdo.

A data e horario para aplicacido da prova devem obedecer as disposicGes da Lei n2 12.142/2005.
Ver. 6.6. Procedimentos administrativos para as provas.

A Comissao Especial, em conjunto com a Banca Examinadora, define data, horario e tempo de
duragao da Prova.

Recomenda-se que o tempo da prova seja equivalente a duragdo de uma aula.

O tema para a Prova de Métodos Pedagdgicos é sorteado pela Banca Examinadora no dia
designado para a prova, antes do inicio da aula.

E escolhido 1 (um) dentre 3 (trés) temas constantes do edital de convocacao.

A convocacdo para a Prova de Métodos Pedagdgicos consta dos seguintes editais:
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Edital

Utilizado em caso de

Observagoes

Edital de Resultado da Prova
Escrita e Convocagdo para a
Prova de Métodos
Pedagdgicos (anexo 7A)

Na auséncia de candidatos
pretos, pardos ou indigenas
que optaram pela pontuagdo
diferenciada (PD).

Ver 6.10. Prova Escrita

Edital Resultado da Afericdo
da Veracidade da
Autodeclaragdo e
Convocacao para a Prova de
Métodos Pedagdgicos
(anexo 9A)

Na existéncia de candidatos
pretos, pardos ou indigenas
que optaram pela pontuagdo
diferenciada (PD), apds a
etapa de aferigdo.

Ver 6.11. Afericdo da
veracidade da
autodeclaracdo (PPI)

No dia designado para a prova, o candidato deve entregar uma cépia do plano de aula do tema
sorteado, para cada membro da Banca Examinadora.

Se ele ndo entregar, terad nota 0 (zero) na prova. Ou seja, deve ser considerado ndo aprovado.

ATENCAO!

E no dia da Prova de Métodos Pedagdgicos que o candidato deve entregar a documentagdo
para a Prova de Titulos. Para mais detalhes, ver 6.13. Prova de Titulos.

A Prova de Métodos Pedagdgicos obedece a uma escala de pontuag¢do de 0 (zero) a 100 (cem)

pontos.

A escala de pontuacdo podera ser ultrapassada aos candidatos pretos, pardos ou indigenas que
fizerem jus a pontuagdo diferenciada.

A nota da prova é a média simples das notas atribuidas pelos membros da Banca Examinadora.

E considerado aprovado na Prova de Métodos Pedagdgicos o candidato que obtiver nota igual
ou superior a 50 (cinquenta) pontos.

Atribua nota 0 (zero) ao candidato que ndo entregar o plano de aula ou se recusar a ministrar
a aula perante a Banca Examinadora.

A nota obedece aos critérios e pontuac¢des abaixo: (TABELA NA PROXIMA PAGINA)

Versdo 08/11/2022
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PROVA DE METODOS PEDAGOGICOS

CRITERIO

PONTUACAO

Conteudo

* Dominio

* Ordem de exposicdo (gradacdo e
sequéncia)

* Objetividade no tratamento do
assunto (clareza, concisdo, sintese)
» Adequacdo ao tema (centro da
aula)

* Emprego correto de conceitos,
relagBes etc.

0 a 40 pontos

» zero a 9 = fraco
»10a 19 =regular
»20a30=bom

» 31 a40 = étimo

Planejamento

* Introduc¢do ao assunto

*» Verbalizacdo dos objetivos da aula
* Preparacdo da aula (apresentagao
do plano de aula, material didatico
selecionado pelo candidato e outros
indicios concretos)

0 a 20 pontos
=zero a5 =fraco
*6a9=regular
=10 a 15 =bom
* 16 a 20 = 6timo

Procedimento Didatico

» Uso adequado de recursos
didaticos disponiveis (audiovisual,
material impresso, quadro negro
etc.)

» Adequacdo do conteldo ao nivel
do tema proposto e ao nivel dos
alunos

* Interacdo aluno-professor
(motivacdo, didlogos etc.)

* Preocupac¢do com o tempo

* Indicacdo de instrumentos de
avaliagado

0 a 20 pontos
=zero a5 =fraco
*6a9=regular
=10 a 15 =bom
* 16 a 20 = 6timo

Expressao

» Contato visual e apresentacado
pessoa do candidato

*» Expressdes faciais e corporais
(incluindo gesticulagao)

* Postura e movimentagao no espago
da sala

* Emissdo de voz (timbre de voz,
ritmo, diccdo)

0 a 10 pontos

= zero a 2 = fraco
*3 a4 =regular
*5a8=bom
*9a 10 = 6timo

Linguagem e Comunicag¢ao

* Naturalidade

* Fluéncia verbal

*» Corregdo gramatical

* Clareza

= Legibilidade da escrita
* Exemplificagdo

0 a 10 pontos

= zero a 2 = fraco
*3 a4 =regular
*5a8=hbom
*9a 10 = 6timo

As notas devem ser anotadas na Ficha de Avaliagdo, de uso exclusivo da Banca Examinadora.

ANEXO 10B | Ficha de Avaliagdo — Prova de Métodos Pedagdgicos

» Para orienta¢des deste anexo, acesse:
https://urhsistemas.cps.sp.gov.br/dgsdad/ETEC/cpd/procedimentosanexo.aspx
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» Este despacho é publicado.
» Arquive no processo (SP Sem Papel).

No dia da prova, os candidatos assinam a Lista de Presenca.

ANEXO 10A | Lista de Presen¢a — Prova de Métodos Pedagogicos

» Para orientacdes deste anexo, acesse:
https://urhsistemas.cps.sp.gov.br/dgsdad/ETEC/cpd/procedimentosanexo.aspx
» Este documento ndo é publicado.

» Arquive no processo (SP Sem Papel).

ATENCAO!
No dia da prova, verifique as informag¢des do documento de identificacdo apresentado pelo
candidato. Em caso de necessidade de correcao, contate o DGSDAD.

E considerado ausente e eliminado do certame o candidato que:

Apresentar-se apds o hordrio estabelecido para prova;

Apresentar-se para a prova em outro local;

N3do comparecer a prova, seja qual for o motivo alegado;

N3o apresentar o documento de identidade, nos termos do Edital de Abertura de
Inscricdes;

Quando o documento de identidade nao permitir sua identificagao.

AN NI N

A

Lembre-se! O candidato ndo poderd alegar quaisquer desconhecimentos sobre a realizagao
da prova como justificativa de sua auséncia.

Além disso, sera eliminado do concurso o candidato que:

v" Perturbar de qualquer modo a ordem dos trabalhos, incorrendo em comportamento
inadequado; e

v~ Agir com incorrec3o ou descortesia para qualquer membro da equipe encarregada da
aplicagdo da prova, Dire¢do da Unidade de Ensino ou autoridade presente.

v" N3o entregar o plano de aula do tema sorteado.

A partir deste ponto, ha dois caminhos:

A) NA AUSENCIA DE CANDIDATOS PRETOS, PARDOS OU INDIGENAS QUE OPTARAM PELA
PONTUAGAO DIFERENCIADA>?

52 \er 6.5. Inscricdo de candidatos pretos, pardos ou indigenas.
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Nesse caso, a divulgacdo do resultado da Prova de Métodos Pedagdgicos ocorre somente apds:

e Avrealizacdo da Prova de Titulos; e
e O calculo das notas e classificacdo final.

Portanto, apds a realizacdo da Prova de Métodos Pedagodgicos, prossiga para a fase da Prova de
Titulos.

Para os procedimentos da prova, ver 6.13. Prova de titulos.

B) NA EXISTENCIA DE CANDIDATOS PRETOS, PARDOS OU INDIGENAS QUE OPTARAM
PELA PONTUAGAO DIFERENCIADA®

Nesse caso, a unidade de ensino deve:

1. Calcular a pontuagdo e aplicagdao da pontuagdo diferenciada (PD).

Para calcular a pontuacgao diferenciada (PD) a ser atribuida aos candidatos, utilize a formula:

MCA - MCPPI)

PD = ( MCPPI

* E a pontuagio diferenciada.

» Somada a nota da Prova de Métodos Pedagdgicos.

PD
* Somente para os candidatos pretos, pardos ou indigenas que manifestaram
interesse em utiliza-la.
* £ a pontuacdo média da concorréncia ampla.
» Refere-se a TODOS os candidatos que pontuaram, excluindo-se os inabilitados.
MCA » Considera-se inabilitado o candidato que obtiver nota inferior a 50 (cinquenta) na

Prova de Métodos Pedagdgicos.

* Forma a concorréncia ampla:
- Todos os candidatos que nao se declararam pretos, pardos ou indigenas.
- Aqueles que se declararam e optaram por nao utilizar a pontuacgao diferenciada.

53 Ver 6.5. Inscricio de candidatos pretos, pardos ou indigenas.
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= £ a pontuagdo média da concorréncia PPI (pretos, pardos e indigenas).

MCPPI » Refere-se a TODOS os candidatos que pontuaram, excluindo-se os inabilitados.

» Considera-se inabilitado o candidato que obtiver nota inferior a 50 (cinquenta) na
Prova de Métodos Pedagdgicos.

Apds calcular a PD, o préximo passo é aplicar a pontuacao diferenciada na nota da Prova de
Métodos Pedagdgicos.

Para isso, utilize a férmula:

NFCPPI = (1 + PD) * NSCPPI

= E a nota final (da Prova de Métodos Pedagdgicos) APOS a aplicagdo da pontuagdo
diferenciada (PD).
NFCPPI
= Ao término da fase, passa a ser considerada a nota simples do candidato.
= £ a nota simples do candidato obtida na Prova de Métodos Pedagégicos, ANTES
NSCPPI o
da aplicacdo da PD.
= £ a pontuagdo média da concorréncia PPI (pretos, pardos e indigenas).
MCPPI = Refere-se a todos os candidatos que pontuaram, excluindo-se os inabilitados.
= Considera-se inabilitado o candidato que obtiver nota inferior a 50 (cinquenta)
na Prova de Métodos Pedagégicos.

Para o calculo das férmulas:

e Considere 2 (duas) casas decimais;

e FracGes maiores ou iguais a 0,5 (cinco décimos): arredonde para o nimero inteiro
subsequente;

e FracBGes menores que 0,5 (cinco décimos): ndo arredonde.

A eliminagdo dos candidatos que ndo obtiveram o desempenho minimo estipulado no Edital
de Abertura de Inscricbes (nota inferior a 50 pontos na Prova de Métodos Pedagdgicos)
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ocorrera somente apds a aplicagao da pontuagao diferenciada (PD) sobre a nota simples do
candidato beneficidrio.

NAO aplique a pontuacio diferenciada:

v' Se nao houver candidatos beneficiarios da PD, entre os habilitados.

v" Quando a pontuac¢do média da concorréncia PPI (MCPPI) for maior do que a pontuacio
média da concorréncia ampla (MCA).

v" Ao candidato que n3o pontuar (zerar) na Prova de Métodos Pedagdgicos.

Para calcular a pontuacdo diferenciada (PD) e nota final do candidato na Prova de Métodos
Pedagdgicos, utilize:

Planilha de Cdlculo da Pontuagdo Diferenciada — Prova de Métodos
Pedagdgicos

= Utilizado na existéncia da candidatos pretos, pardos ou indigenas optantes pela pontuacdo
diferenciada (PD).

* Para orientagdes deste anexo, acesse:
https://urhsistemas.cps.sp.gov.br/dgsdad/ETEC/cpd/procedimentosanexo.aspx

» Este documento ndo é publicado.

* Arquive no processo (SP Sem Papel).

ANEXO 10C

Apods calcular a nota da Prova de Métodos Pedagdgicos com a utilizacdo da PD, prossiga para a
fase da Prova de Titulos.

Para os procedimentos dessa prova, ver 6.13. Prova de Titulos.
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6.13. Prova de Titulos

VAGA - ATO - ABERTURA -> DEFERIMENTO -> PROVA ESCRITA - AFERIGAO (PPI) >
PROVA DE METODOS PEDAGOGICOS - PROVA DE TITULOS —> CLASSIFICAGAO FINAL >
HOMOLOGAGAO - CONVOCAGAO

A Prova de Titulos é a terceira fase do concurso publico. Possui carater exclusivamente
classificatorio.

Ela é feita apds:

e A realizacdo da Prova de Métodos Pedagdgicos; e
e Antes da divulgacdo do resultado da Prova de Métodos Pedagdgicos e da classificagdo
final.

Consiste na andlise dos documentos comprobatérios referentes a formagao académica.

Para a Prova de Titulos, o candidato deve entregar a documentagciao comprobatdria.

Entende-se como documentacdo comprobatdria a cdpia dos documentos referentes as
titulacdes.

O candidato entrega a documentacdo para a Prova de Titulos no dia da Prova de Métodos
Pedagdgicos®. Ndo aceite a entrega em data e horério diferentes.

Se o candidato ndo entregar a documentagdo, ndao pontua na Prova de Titulos.

Se zerar na Prova de Titulos, é classificado apenas com os pontos obtidos na Prova Escrita e
Prova de Métodos Pedagdgicos (desde que satisfaga a condicdo de aprovado). Para mais
detalhes, ver 6.14. Classificacdo final.

A andlise da documentacgao é feita pela Banca Examinadora.

A avaliagdo da Prova de Titulos obedece a uma escala de pontuag¢ao de, no maximo, 30 (trinta)
pontos.

A escala de pontuagdo podera ser ultrapassada aos candidatos pretos, pardos ou indigenas que
fizerem jus a pontuagdo diferenciada.

Ainda com relacdo a pontuagao:

v" Somente pontue o titulo acompanhado da documentag¢do comprobatdria;

54 para mais detalhes, ver 6.12. Prova de Métodos Pedagdgicos.
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AN

Os pontos sdo computados uma Unica vez, para cada titulo apresentado;
A Banca Examinadora atribui uma tnica nota aos titulos apresentados;
Para pontuar, considere os titulos concluidos pelo candidato até o término do periodo

de inscri¢do (incluindo reabertura, se houver).

v" 0Os diplomas expedidos por instituicdes estrangeiras devem ser revalidados por
universidades publicas®; caso contrério, ndo sdo pontuados.

v" A titulagdo incluida no requisito para inscrigdo no componente curricular NAO é

pontuada.

Exemplo:

Para ministrar o
componente

O candidato deve possuir

Andlise de Riscos | Trabalho

Engenharia)

= Arquitetura com Especializacdo em
Segurancga do Trabalho

= Arquitetura e Urbanismo com
Especializacdo em Seguranga do

* Engenharia com Especializacdo em
Segurancga do Trabalho (Qualquer

= Tecnologia em Seguranca do Trabalho

Logo, a Especializacdo em
Seguranca do Trabalho NAO
devera ser pontuada na
Prova de Titulos

ATENCAO!

Sao avaliados somente os titulos do candidato aprovado na Prova de Métodos Pedagdgicos.

PROVA DE TITULOS
Sdo considerados para a Prova de Titulos:
Titulagao Pontuacao
* Especializagdo (lato sensu) 5
» Mestrado 10
» Doutorado 15

Para os componentes da:

O titulo deve ser

* Base Nacional Comum

Vinculado ao componente curricular ou
na area da educagdo

* Parte Diversificada do Ensino Médio ou

Educacgao Profissional Técnica de Nivel Médio

Relacionado a drea do componente
curricular ou na area da educagdo

As notas devem ser anotadas na Ficha de Avalia¢ao, de uso exclusivo da Banca Examinadora.

ANEXO 11A | Ficha de Avaliagdo — Prova de Titulos

» Para orientagdes deste anexo, acesse:

https://urhsistemas.cps.sp.gov.br/dgsdad/ETEC/cpd/procedimentosanexo.aspx

558§ 22 e 39, art. 48 da Lei n2 9.394, de 20 de dezembro de 1996 (Lei de Diretrizes e Bases da Educacio

Nacional), e suas alteragGes.

Versdo 08/11/2022
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» Este documento ndo é publicado.
» Arquive no processo (SP Sem Papel).

A partir deste ponto, ha dois caminhos:

A) NA AUSENCIA DE CANDIDATOS PRETOS, PARDOS OU INDIGENAS QUE OPTARAM PELA
PONTUAGAO DIFERENCIADA>®

Apds calcular a nota da Prova de Titulos, prossiga para a classificagdao final. Ver 6.14.
Classificacdo final.

B) NA EXISTENCIA DE CANDIDATOS PRETOS, PARDOS OU INDIGENAS QUE OPTARAM
PELA PONTUAGAO DIFERENCIADA®’

Nesse caso, a unidade de ensino deve:

1. Calcular a pontuagdo e aplicagdao da pontuagdo diferenciada (PD).

Para calcular a pontuacgao diferenciada (PD) a ser atribuida aos candidatos, utilize a formula:

MCA - MCPPI)

PD = ( MCPPI

* £ a pontuagio diferenciada.

* Somada a nota da Prova de Titulos.

PD
* Somente para os candidatos pretos, pardos ou indigenas que manifestaram
interesse em utiliza-la.
» E a pontuagio média da concorréncia ampla.
MCA » Refere-se a TODOS os candidatos que pontuaram.

* Forma a concorréncia ampla:
- Todos os candidatos que nao se declararam pretos, pardos ou indigenas.
- Aqueles que se declararam e optaram por nao utilizar a pontuacgao diferenciada.

56 Ver 6.5. Inscricdo de candidatos pretos, pardos ou indigenas.
57 Ver 6.5. Inscricdo de candidatos pretos, pardos ou indigenas.
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MCPPI

* £ a pontuagdo média da concorréncia PPI (pretos, pardos e indigenas).

» Refere-se a TODOS os candidatos que pontuaram.

Apds calcular a PD, o préximo passo é aplicar a pontuacdo diferenciada na nota da Prova de

Titulos.

Para isso, utilize a férmula:

NFCPPI = (1 + PD) * NSCPPI

NFCPPI

= £ a nota final (da Prova de Titulos) APOS a aplicagdo da pontuagdo diferenciada
(PD).

= Ao término da fase, passa a ser considerada a nota simples do candidato.

NSCPPI

= E a nota simples do candidato obtida na Prova de Métodos Pedagégicos, ANTES
da aplicacdo da PD.

MCPPI

= £ a pontuagdo média da concorréncia PPI (pretos, pardos e indigenas).

= Refere-se a todos os candidatos que pontuaram.

Para o calculo das férmulas:

Considere 2 (duas) casas decimais;

FragOes maiores ou iguais a 0,5 (cinco décimos): arredonde para o nimero inteiro
subsequente;

FracGes menores que 0,5 (cinco décimos): ndo arredonde.

NAO aplique a pontuacio diferenciada:

v
v

Se nao houver candidatos beneficiarios da PD, entre os habilitados.

Quando a pontuac¢dao média da concorréncia PPI (MCPPI) for maior do que a pontuacdo
média da concorréncia ampla (MCA).

Ao candidato que ndo pontuar (zerar) na Prova de Titulos.

Ao candidato que nao entregar a documentagao para a Prova de Titulos.
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Para calcular a pontuagdo diferenciada (PD) e nota final do candidato na Prova de Titulos, utilize:

ANEXO 11B | Planilha de Cdlculo da Pontuagdo Diferenciada — Prova de Titulos

= Utilizado na existéncia da candidatos pretos, pardos ou indigenas optantes pela pontuagao
diferenciada (PD).

» Para orientacdes deste anexo, acesse:
https://urhsistemas.cps.sp.gov.br/dgsdad/ETEC/cpd/procedimentosanexo.aspx

» Este documento ndo é publicado.

» Arquive no processo (SP Sem Papel).

Apds calcular a nota da Prova de Titulos, prossiga para a classificagao final. Ver 6.14.
Classificacdo final.
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6.14. Classificacdo final

VAGA - ATO - ABERTURA -> DEFERIMENTO -> PROVA ESCRITA - AFERIGAO (PPI) >
PROVA DE METODOS PEDAGOGICOS - PROVA DE TITULOS - CLASSIFICAGAO FINAL -
HOMOLOGAGAO - CONVOCAGAO

Apds realizar a Prova de Titulos, o proximo passo é calcular a nota e classificagao final do
concurso publico.

A nota final é a média da Prova Escrita e da Prova de Métodos Pedagodgicos, acrescida da nota
da Prova de Titulos.

Ou seja, obedeca as férmulas na sequéncia abaixo:

(PE + PMP)

= média
> é

* E a nota da Prova Escrita, apds a aplicacdo da pontuacdo diferenciada (quando

PE houver).

* £ a nota da Prova de Métodos Pedagdgicos, apds a aplicacdo da pontuacdo

PMP diferenciada (quando houver).

média * E a média aritmética simples das duas notas (PE e PMP).

média + PT = nota final

_ .. =Eamédiaaritmética simples da Prova Escrita (PE) e Prova de Métodos Pedagdgicos
média
(PMP).
PT * E a nota da Prova de Titulos, apds a aplicacdo da pontuacio diferenciada (quando
houver).
n.ota * £ a nota final do candidato no concurso publico.
final

Para calcular a nota, considere:
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Prova Escrita
» Obedece a uma escala de pontuacdo de 0 (zero) a 100 (cem) pontos.
» Limite pode ser ultrapassado aos candidatos que optaram pela pontuacao diferenciada (PD).

Prova de Métodos Pedagdgicos

* Obedece a uma escala de pontuagdo de 0 (zero) a 100 (cem) pontos.

* Limite pode ser ultrapassado aos candidatos que optaram pela pontuacdo diferenciada (PD).
= Atribui-se nota 0 ao candidato que nao entregar o plano de aula ou se recusar a ministrar a
aula perante a Banca Examinadora.

= E aprovado na Prova de Métodos Pedagdgicos o candidato que obtiver nota igual ou
superior a 50 (cinquenta) pontos.

Prova de Titulos

* Obedece a uma escala de pontuacdo de 0 (zero) a 30 (trinta) pontos.

* Limite pode ser ultrapassado aos candidatos que optaram pela pontuacdo diferenciada (PD).
» S30 avaliados somente os titulos do candidato aprovado na Prova de Métodos Pedagdgicos.
» Os titulos sdo pontuados uma Unica vez por curso.

Considera-se aprovado no concurso publico o candidato que obtiver nota igual ou superior a
50 (cinquenta) pontos na Prova de Métodos Pedagdgicos.

Apods calcular a nota e classificacdo final, publique o edital abaixo.
Ele compreende, no mesmo ato:

e Oresultado da Prova de Métodos Pedagdgicos;
e O resultado da Prova de Titulos; e
e Aclassificagdo final.

Edital de Resultado da Prova de Métodos Pedagdgicos, Prova de Titulos e
Classificagdo Final

» Utilizado apds a publicagdo do:

- Edital de Resultado da Prova Escrita e Convocacdo para a Prova de Métodos Pedagogicos
(anexo 7A); ou

- Edital Resultado da Afericdo da Veracidade da Autodeclaracdo e Convocacdo para a Prova
de Métodos Pedagdgicos (anexo 9A).

» Para orientagOes deste anexo, acesse:
https://urhsistemas.cps.sp.gov.br/dgsdad/ETEC/cpd/procedimentosanexo.aspx

* Este edital é publicado.

* Arquive no processo (SP Sem Papel).

ANEXO 12A

Solicite a publicagdo do edital no prazo minimo de 7 (sete) dias antes de sua data prevista
para publicagdo (permitindo tempo habil para andlise e conferéncia).

Dessa publicacdo, o candidato pode entrar com recurso. Ver 8. Recursos.
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Na listagem dos candidatos no anexo 12A:

CANDIDATOS APROVADOS

» Os candidatos que obtiveram nota igual ou superior a 50 (cinquenta) pontos na de Métodos
Pedagégicos.

» Relacione o candidato aprovado e classificado pela ordem decrescente da nota final.

= Separe os candidatos aprovados em duas listas: Licenciados e Graduados (ver abaixo).

CANDIDATOS NAO APROVADOS
» Os candidatos que obtiveram nota inferior a 50 (cinquenta) pontos na Prova de Métodos
Pedagdgicos.

CANDIDATOS AUSENTES
» Os candidatos que nao compareceram no dia da Prova de Métodos Pedagdgicos.

A classificacdo final dos candidatos aprovados é separada em duas listas de titulacdo:

v' Licenciados; e
v" Graduados.

Para fins de convocacdo, o candidato Licenciado tem preferéncia sobre o Graduado. Ver 6.16.
Convocacdo e admissdo.

A classificacao final obedece a ordem decrescente das notas finais.
Os critérios de desempate constam do Edital de Abertura de Inscrigoes.

Apds publicar a classificacdo final, prossiga para a homologag¢do do concurso publico. Ver 6.15.
Homologacdo ou encerramento.
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6.15. Homologacdo ou encerramento

VAGA > ATO -> ABERTURA - DEFERIMENTO -> PROVA ESCRITA > AFERICAO (PPI) >
PROVA DE METODOS PEDAGOGICOS -> PROVA DE TITULOS -> CLASSIFICACAO FINAL -
HOMOLOGACAO > CONVOCACAO

Apds publicar o resultado das provas e classificacdo final, o préximo passo é homologar o
concurso publico.

Cabe ao Diretor da unidade de ensino homologar ou encerrar o certame®®,

ATENGAO!
A homologag¢do do concurso publico é o momento em que o Diretor confirma oficialmente
gue todas as etapas do certame transcorreram de forma correta.

Homologue o concurso publico somente se houver candidatos classificados.

O concurso deve ser ENCERRADO quando:

Nao houver candidatos inscritos;

Todas as inscriges forem indeferidas;

Nenhum candidato comparecer na Prova Escrita;

Nenhum candidato comparecer na Prova de Métodos Pedagdgicos;
N&o houver candidatos aprovados.

A NI N NN

Para homologar o certame, publique:

ANEXO 14A | Despacho - Diretor de Etec — Homologagéo
= Utilizado apds a publicacdo do Edital de Resultado da Prova de Métodos Pedagdgicos,
Prova de Titulos e Classificacdo Final (anexo 12A).
» Para orienta¢Oes deste anexo, acesse:
https://urhsistemas.cps.sp.gov.br/dgsdad/ETEC/cpd/procedimentosanexo.aspx
* Este despacho é publicado.
* Arquive no processo (SP Sem Papel).

Dessa publica¢do, o candidato nao pode entrar com recurso. Ver 8. Recursos.

Para encerrar o certame, publique:

ANEXO 14B | Despacho — Diretor de Etec — Encerramento
= Utilizado apds a publicacdo do Edital de Abertura de Inscricdes (anexo 4A).

58 Portaria CEETEPS-GDS n2 914/2015.
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* Para orientagdes deste anexo, acesse:
https://urhsistemas.cps.sp.gov.br/dgsdad/ETEC/cpd/procedimentosanexo.aspx
* Este despacho é publicado.

» Arquive no processo (SP Sem Papel).

Dessa publicacdo, o candidato ndo pode entrar com recurso. Ver 8. Recursos.

Apds a homologacao, a unidade de ensino deverd convocar o candidato aprovado, para se
manifestar quanto ao aceite do emprego e das aulas informadas no edital de abertura.

Para os procedimentos sobre a convocacdo do candidato, ver 6.16. Convocacdo e admissao.

67/105
Versdo 08/11/2022


https://urhsistemas.cps.sp.gov.br/dgsdad/ETEC/cpd/procedimentosanexo.aspx

6.16. Convocacao e admissao

VAGA > ATO -> ABERTURA - DEFERIMENTO -> PROVA ESCRITA > AFERICAO (PPI) >
PROVA DE METODOS PEDAGOGICOS -> PROVA DE TITULOS -> CLASSIFICACAO FINAL -
HOMOLOGACAO -> CONVOCACAO

6.16.1. Consideracdes gerais

Apds publicar a homologacao do concurso publico, o préximo passo é convocar o candidato
aprovado, para aceite do emprego e das aulas.

Compete ao Diretor da unidade de ensino convocar o candidato aprovado.

O candidato somente pode ser convocado durante o prazo de vigéncia do certame. Ver 6.17.
Prazo de validade e prorrogacao.

Apenas um candidato para cada vaga é convocado por edital de convocagao.
Em regra, o candidato deve ser convocado para a unidade de ensino sede do certame.

Excepcionalmente, pode ser convocado para outra unidade de ensino. Ver 6.16.5.
Aproveitamento de candidato entre unidades.

O edital de convocacdo deve obedecer a ordem de classificagdo final, respeitada a
preferéncia dos candidatos licenciados sobre os graduados.

O candidato convocado podera ser representado por procurador constituido.
Para isso, o procurador deve entregar, na manifestacdo para o aceite do emprego:

e Mandato (com firma reconhecida);
e (Copia do documento de identificagdo do candidato; e
e (Copia do documento de identificacdo do procurador.

O candidato assumira as consequéncias de eventuais erros cometidos por seu procurador.

A data de comparecimento do candidato é no dia util subsequente a publicagdo do edital de
convocacao.

A depender do tipo de convocagdo, o candidato ausente NAO perde os direitos decorrentes de
sua habilitacdo no certame. Ver 6.16.3. Comparecimento do candidato, a seguir.
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6.16.2. Procedimentos

Para efetuar a convocacgao, a unidade de ensino deve:

1) Verificar o tipo de convocacdo

TIPOS DE CONVOCACAO
Convocagdo Descri¢do Ver
* E a convocacdo padrio.

= £ a convocacdo do candidato aprovado:
- para a unidade de ensino sede do
certame;

- para o componente curricular e
habilitacdo informados no edital de
Normal abertura; e

- para as aulas oferecidas no edital de
abertura.

6.16.4. Convocacao
normal

* Para as aulas do mesmo componente
curricular e habilitacdo (em caso de
candidatos remanescentes), para a
mesma unidade de ensino.

* £ a convocacdo de candidato aprovado e
ndo aproveitado inicialmente na unidade
de origem do certame.

Aproveitamento | = E opcional (a critério dos Diretores das 6.16.5. Aproveitamento de
(entre unidades) | unidades envolvidas). candidato entre unidades

* O edital de convocagao é providenciado
pela unidade de ensino responsavel pelo
certame.

2) Preencher e enviar o formulario de solicitacao de convocacao

Utilize somente em caso de convocacgdo de candidatos remanescentes (ou seja, apds a admissdo
do 19 classificado).

Utilize o modelo abaixo:

’ Formuldrio de solicitagdo de convocagdo
* Formulario para solicitar convocacdo de candidato aprovado no concurso publico.
= Utilizado ap0ds a publicacdo do Edital de Convocacao.
» Para orienta¢des deste anexo, acesse:
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» Este documento ndo é publicado.
» Arquive no processo (SP Sem Papel).

3) Elaborar o edital de convocacao

Utilize o modelo de edital correspondente ao tipo de convocagao.

4) Avisar o candidato (via e-mail)

Além de publicar o edital de convocacao, a unidade de ensino deve avisar o candidato sobre sua
convocagao.

Para isso, envie e-mail ao candidato. Utilize o e-mail preenchido por ele no formuldrio de
inscricao.

ATENCAO!
No corpo do e-mail, deve constar a data da publicacdo do edital de convocacdo (Ex. DOE de

_/__/____ ,Secdol, pag. __ ).

5) Apds a convocacdo, reportar as informacées no SGECP

A unidade de ensino deve reportar as informagdes da convocagdo no Sistema de Gerenciamento
e Execugdo de Certames Publicos (SGECP).

Realize esta etapa:

e Apods o preenchimento do Termo de Aceite das Aulas.
e Havendo ou ndo candidato presente a ela; e
e Antes da admissdo.

Para efetuar o lancamento das informagdes no SGECP:

Acesse 0 SGECP: https://urhsistemas.cps.sp.gov.br/dgsdad/DGSDAD/login.aspx;
Clique em CONC. PUBL. DE DOCENTES > TERMO DE ACEITE (CONVOCACAO);
Selecione o edital de convocagao correspondente;

Informe a situagdo do candidato convocado; e

Suba o Termo de Aceite das Aulas (PDF, assinado) da convocagdo informada.

unhewWNRE

ATENCAO!
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A unidade NAO pode realizar a convocagdo de candidato para o mesmo edital antes de
efetuar o langamento das informacgdes.

Duavidas com relagdao a admissdo devem ser enviadas para o Nucleo de Controle Funcional
(NCF), da Unidade de Recursos Humanos (URH), em ncf@cps.sp.gov.br.

6.16.3. Comparecimento do candidato

No dia da convocacdo, o candidato deve comparecer na unidade de ensino sede do certame,
indicada no edital de convocacao.

Em caso de aproveitamento entre unidades (ver 6.16.5. Aproveitamento de candidato entre
unidades), o candidato deve comparecer na unidade de ensino detentora das aulas oferecidas
na convocagao.

O candidato tem até o hordrio de comparecimento para chegar na unidade de ensino.

Se comparecer apos o horario, ndo pode se manifestar quanto ao aceite do emprego e das aulas,
sendo considerado ausente.

No dia designado para a convocacdo, o candidato deve:

v"  Comparecer na unidade de ensino, pontualmente;

v" Apresentar documento de identificagdo dentro da validade (relacdo atualizada no
Edital de Abertura de InscricGes);
O candidato estrangeiro deve apresentar o Registro Nacional Migratério (RNM);
Manifestar-se quanto ao emprego e assinar o Termo de Aceite das Aulas;
Receber orientac¢des sobre:

v" A entrega dos documentos para formalizar a admiss3o (relac3o atualizada no

Edital de Abertura de InscrigOes); e
v Realizagdo do Exame Admissional.

AN

Lembre-se! Somente um candidato por vaga é convocado a cada edital de convocagao.

Para se manifestar sobre o aceite do emprego, o candidato deve preencher:

Termo de Aceite das Aulas

* Parte integrante do Edital de Convocacdo.

= Utilizado ap0ds a publicacdo do Edital de Convocacgao.

» Para orientagdes deste anexo, acesse:
https://urhsistemas.cps.sp.gov.br/dgsdad/ETEC/cpd/procedimentosanexo.aspx
» Este documento ndo é publicado.

= Arquive no processo (SP Sem Papel).

No preenchimento do Termo de Aceite das Aulas:
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A unidade de ensino deve:

* Preencher os dados do candidato:

- LICENCIADO ou GRADUADO

- N2 DE INSCRICAO

- NOME OU NOME SOCIAL

-RG

- CPF

- CLASSIFICACAO FINAL

* Informar se o candidato se AUSENTOU.

O candidato deve:
= Preencher se aceita 0 emprego (SIM / NAO).
= Assinar o documento.

Se o candidato convocado ndo comparecer ou ndo aceitar o emprego, a unidade de ensino deve
convocar o préximo aprovado (candidato remanescente). Isso pode ser feito até o esgotamento
da lista de classificagdo final.

Os candidatos remanescentes de um concurso tém prioridade sobre os candidatos de
concursos subsequentes®®. Para tanto, observe o prazo de validade e as aulas que deram
origem ao certame.

Se o candidato aceitar o emprego mas, antes de entrar em exercicio, desistir dele, ele deve
elaborar um termo de desisténcia. Caso isso ocorra, a unidade de ensino deve solicitar a
publicacdo do préximo edital de convocacao.

Lembre-se! O candidato somente pode ser convocado durante o prazo de vigéncia do
certame. Ver 6.14. Prazo de validade e prorrogacao.

6.16.4. Convocacdo normal

A convocagado normal é a mais comum.
E a convocagédo do candidato aprovado:

Para a unidade de ensino sede do certame;

Para o componente curricular e habilitagdo informados no edital de abertura;

Para as aulas informadas no edital de abertura; e

Para as aulas do mesmo componente curricular e habilitagdo (em caso de candidatos
remanescentes), para a mesma unidade de ensino.

AKX

59 Art. 41, Decreto n2 60.449/2014.

72/105
Versdo 08/11/2022



Siga as orientacbes e procedimentos da convocacdo (ver 6.16.2. Procedimentos e 6.16.3.

Comparecimento do candidato), em especial:

e Envio de e-mail ao candidato;
e Data e horario de comparecimento;
e Preenchimento do Termo de Aceite das Aulas.

N3o se esqueca de reportar as informagdes no SGECP, apds a convocacio®.

Para efetuar a convocacao, publique:

ANEXO 15A | Edital de Convocagdo — normal

» Utilizado ap0ds a publicacdo do Despacho do Diretor homologando o certame (anexo 14A).
* Para orientagdes deste anexo, acesse:
https://urhsistemas.cps.sp.gov.br/dgsdad/ETEC/cpd/procedimentosanexo.aspx

* Este edital é publicado.

» Arquive no processo (SP Sem Papel).

Solicite a publicacdo do edital no prazo minimo de 7 (sete) dias antes de sua data prevista
para publica¢do (permitindo tempo habil para analise e conferéncia).

Dessa publicacdo, o candidato ndo pode entrar com recurso. Ver 8. Recursos.

No preenchimento do anexo 15A:
» Convoque apenas um candidato.

» Data de comparecimento: o dia util seguinte da publicagdo do edital de convocagao.
- Se publicado no sdbado, o comparecimento sera na terga-feira.

* Horario de comparecimento: use horario fixo (ex. 10h00).

O edital de convocagdo deve obedecer a ordem de classificagao final, respeitada a preferéncia
dos candidatos licenciados sobre os graduados.

O candidato exaure os direitos decorrentes de sua habilitacdo no certame se:

v"  Niao atender a convocacio;
v" Recusar o emprego (e as aulas oferecidas);
v" N&o comprovar possuir o requisito de titulagdo informado no formulério de inscri¢c3o;

60 Ver 6.16.2. Procedimentos.
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v" N3o entregar, no prazo de 7 dias Uteis (contados da data de aceite das aulas), toda a
documentagdo exigida para formalizar a admissao;

v" Deixar de entrar em exercicio no prazo estipulado;

v N3o comprovar possuir as condicdes para admissdo (ver 7.4. Insubsisténcia da

inscricdo).

O candidato que se ausentar na convocagao ou recusar o emprego perde o direito a nova
convocacao na unidade de ensino sede do certame.

Se o candidato convocado nao comparecer ou nao aceitar o emprego, a unidade de ensino deve
convocar o proximo aprovado (candidato remanescente)®l. Isso pode ser feito até o
esgotamento da lista de classificagao final.

Apds esgotar a lista de classificacdo final, excepcionalmente e a critério da Direcdo, a unidade
de ensino podera voltar a lista (ou seja, convocar novamente os candidatos aprovados). Nesse
caso, os candidatos admitidos ndo poderao ser convocados novamente.

O candidato admitido nessa condicdo ndo podera se beneficiar com uma nova convocagdo.

6.16.5. Aproveitamento de candidato entre unidades

E a convocagdo de candidato aprovado e ndo aproveitado inicialmente na unidade de origem
do certame.

Os candidatos remanescentes de um concurso tém prioridade sobre os candidatos de
concursos subsequentes®?. Para tanto, observe o prazo de validade e as aulas que deram
origem ao certame.

A convocacgdo por aproveitamento é opcional (a critério dos Diretores das unidades envolvidas).

Nas Etecs, esse tipo de convocacdo também se dd entre a unidade de ensino e sua Classe
Descentralizada.

Lembre-se! Somente um candidato é convocado a cada edital de convocagao.

Siga as orientacbes e procedimentos da convocagdo (ver 6.16.2. Procedimentos e 6.16.3.
Comparecimento do candidato), em especial:

e Envio de e-mail ao candidato;
e Data e horario de comparecimento;

61§39 art. 39, Decreto n? 60.449/2014.
62 Art. 41, Decreto n2 60.449/2014.
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e Preenchimento do Termo de Aceite das Aulas.

N3o se esqueca de reportar as informagdes no SGECP, apds a convocacdo®.

Para efetuar a convocacgao por aproveitamento, publique:

ANEXO 15B | Edital de Convocagdo — aproveitamento para outra unidade

= Utilizado apds a publicacdo do Despacho do Diretor homologando o certame (anexo 14A).
» Para orientacdes deste anexo, acesse:
https://urhsistemas.cps.sp.gov.br/dgsdad/ETEC/cpd/procedimentosanexo.aspx

» Este edital é publicado.

» Arquive no processo (SP Sem Papel).

Solicite a publicacdo do edital no prazo minimo de 7 (sete) dias antes de sua data prevista
para publicagdo (permitindo tempo habil para analise e conferéncia).

Dessa publicacdo, o candidato ndo pode entrar com recurso. Ver 8. Recursos.

No preenchimento do anexo 15B:
» Convoque apenas um candidato.

» Data de comparecimento: o dia util seguinte da publicagdo do edital de convocacao.
- Se publicado no sabado, o comparecimento sera na terca-feira.

* Horario de comparecimento: use horario fixo (ex. 10h00).

O edital de convocagdo deve obedecer a ordem de classificagao final, respeitada a preferéncia
dos candidatos licenciados sobre os graduados. Ele é providenciado pela unidade de ensino
responsavel pelo certame.

O candidato que se ausentar na convocagdo ou recusar o emprego (e as aulas oferecidas)
NAO perde o direito a nova convocagdo na unidade de ensino sede do certame.

O candidato admitido nessa condicdo nao podera se beneficiar com uma nova convocagao.

63 Ver 6.16.2. Procedimentos.
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6.17. Prazo de validade e prorrogacao

O prazo de validade do concurso publico é de 1 (um) ano, contado da publicacdo da
homologacao em DOE.

Ele pode ser prorrogado uma Unica vez, por igual periodo (a critério do Diretor de Etec).

Expirado o prazo de validade, NAO é permitida publicacdo com data retroativa.

Para efetuar a prorrogacao, publique:

ANEXO 17A | Despacho - Diretor de Etec — Prorrogagdo da validade
» Utilizado antes do término da validade do certame.
* Para orienta¢Ges deste anexo, acesse:
https://urhsistemas.cps.sp.gov.br/dgsdad/ETEC/cpd/procedimentosanexo.aspx
* Este despacho é publicado.
* Arquive no processo (SP Sem Papel).

Solicite a publicagcdo do despacho no prazo minimo de 45 (quarenta e cinco) dias antes do
término do prazo de validade do certame.

Dessa publicacdo, o candidato ndo pode entrar com recurso. Ver 8. Recursos.
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7. Outros atos

7.1. Retificacao

Utilize a retificagdo para corrigir os editais ou documentos do concurso publico:

v Elaborados incorretamente;
v" Incompletos; ou que
v" Necessitam de complementag3o.

Para isso, publique:

ANEXO 18A | Edital de retificagcdo

* Para orienta¢Ges deste anexo, acesse:
https://urhsistemas.cps.sp.gov.br/dgsdad/ETEC/cpd/procedimentosanexo.aspx
* Este edital é publicado.

» Arquive no processo (SP Sem Papel).

Lembre-se! Junte no processo a justificativa (se houver) e o documento retificado.

7.2. Tornar sem efeito

Utilize esse ato para cessar o efeito de um procedimento praticado que nao podera ser levado
adiante. Equivale a cancela-lo.

Para isso, publique:

ANEXO 16A | Despacho — Diretor de Etec — Tornar sem efeito

» Para orientagOes deste anexo, acesse:
https://urhsistemas.cps.sp.gov.br/dgsdad/ETEC/cpd/procedimentosanexo.aspx
* Este despacho é publicado.

* Arquive no processo (SP Sem Papel).

7.3. Anulacado

Utilize a anulagdo para reparar um procedimento incorreto que ndo permite a retificacdo. Ela
objetiva restabelecer a legalidade administrativa.

Para anular um ato, é necessdria uma justificativa escrita do Diretor de Etec. Este documento
deve ser juntado no processo.

Para isso, publique:
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ANEXO 16C | Despacho — Diretor de Etec — Anulagdo

* Para orientagbes deste anexo, acesse:
https://urhsistemas.cps.sp.gov.br/dgsdad/ETEC/cpd/procedimentosanexo.aspx
* Este despacho é publicado.

» Arquive no processo (SP Sem Papel).
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7.4. Insubsisténcia da inscricao

Faca a insubsisténcia da inscricdo do candidato quando:

v Verificar alguma falha apés o deferimento de inscri¢do;
v" Em caso de irregularidade em documento apresentado pelo candidato®; ou
v" 0 candidato ndo cumprir as condi¢des para admissao listadas no edital de abertura.

As hipoteses de insubsisténcia sdo aplicadas mesmo apdés a homologacdo do certame e
admissao do candidato.

O Diretor de Etec pode, a qualquer momento, solicitar ao candidato a apresentacdo,
esclarecimento ou informagdes sobre os documentos previstos no Edital de Abertura de
Inscrigdes.

O candidato é eliminado do concurso publico em caso de inexatiddo das afirmativas ou
irregularidades de documentos, independentemente do resultado obtido nas provas. Isso se da

mesmo apds a homologacado do certame e sem prejuizo das san¢des penais aplicaveis a falsidade
de declaracdo.

A insubsisténcia da inscri¢do ocorre quando o candidato:

a) Na&o atender as condi¢des para admissao.

b) N&o comprovar os requisitos de titulacdo.

c) Nao entregar a documentagao para admissao ou for constatada irregularidade nela.
d) Nao realizar o exame médico admissional.

e) Na&o comprovar a naturalizagdo (candidato estrangeiro).

Verifique no Edital de Abertura de Inscricbes a relagdo atualizada das condi¢bes para
admissdo.

A comprovagao dos requisitos de titulagdo é feita quando do comparecimento do candidato
para admissdo, apés homologacdo do certame e convocacdo do candidato.

Nao confunda a comprovagao dos requisitos de titulagdo com a verificagdao deles, que é
efetuada no deferimento e indeferimento de inscri¢gdes. Ver 6.7. Deferimento e indeferimento
de inscricdes.

64 Mesmo apds a homologacdo e admiss3o.
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Cabe ao candidato comprovar que os diplomas, certificados e titulos sejam provenientes de
cursos reconhecidos, credenciados ou recomendados. Quando realizados no exterior, devem
ser revalidados por Universidade Publica ou Instituicdo Oficial.

Para tornar insubsistente a inscri¢ao do candidato, publique:

ANEXO 16B | Despacho — Diretor de Etec — Insubsisténcia da inscri¢éo

*» Para orientagdes deste anexo, acesse:
https://urhsistemas.cps.sp.gov.br/dgsdad/ETEC/cpd/procedimentosanexo.aspx
* Este despacho é publicado.

» Arquive no processo (SP Sem Papel).

Os motivos possiveis de insubsisténcia da inscrigdo sdo: (TABELA NA PROXIMA PAGINA)
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Preencha no campo MOTIVO do:

» Despacho do Diretor de Etec — Insubsisténcia da inscrigdo (anexo 16B)

Motivo

(Edital de Abertura)

Conforme

Observagoes

Nao esta em dia com as
obrigacbes do servico
militar.

* Cap.

IV, item 1, “e”

Ndo estd quite com as
obrigacdes eleitorais.

= Cap.

IV, item 1, “d”

Demitido ou demitido a bem
do servigo publico, pelo
prazo de 5 ou 10 anos,
respectivamente (art. 307,
Lei n210.261/1968).

* Cap.

IV, item 1, “g”

Ndo possui 18 anos, quando
da admissao.

* Cap.

IV, item 1, “c”

Auséncia de aptidao fisica e
mental para o exercicio do
emprego.

* Cap.

IV, item 1, “f”

N3o atender as condigoes
para admissao.

N&o comprovar possuir o
requisito de titulagado.

* Cap.

XVII, item 2, “c”

N3o comprovar os requisitos
de titulacao.

N&o entregar no prazo
previsto a documentagdo
exigida para formalizar a
admissao.

* Cap.

XVII, item 2, “d”

N3o entregar a
documentagao para
admissdo ou for constatada
irregularidade nela.

Deixar de entrar em
exercicio no prazo
estipulado.

= Cap.

XVII, item 2, “e”

N3o realizou o exame
médico admissional.

= Cap.

XVII, item 9.2.

Nao realizar o exame médico
admissional.

N3o comprovar
naturalizagdo ordinaria.

= Cap.

VIl item 3, “@”

N3o comprovar
naturalizagdo extraordinaria.

= Cap.

VII, item 3, “b”

N3ao comprovar a
naturalizagdo (candidato
estrangeiro).

Ndo comprovar requisitos de
fruicdo do Estatuto de
Igualdade.

= Cap.

VII, item 3, “c”

Nao possuir o Registro
Nacional Migratdrio.

= Cap.

VII, item 1

Candidato estrangeiro.

N3o confunda a insubsisténcia da inscricdio do candidato com o indeferimento de sua
inscricdo. Para mais detalhes, ver 6.7. Deferimento e indeferimento de inscricdes.
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8. Recursos

O recurso é um direito do candidato. Ele esta previsto no Edital de Abertura de Inscrigdes.
O recurso pode ser impetrado pelo préprio candidato.

O candidato tem 3 (trés) dias Uteis para interpor o recurso, contados do dia posterior a
publicacdo do respectivo edital ou despacho.

O recurso deve ser encaminhado somente para o e-mail institucional da unidade de ensino
(ex. 018op@cps.sp.gov.br), indicado no Edital de Abertura de Inscrigdes, com o assunto:

ASSUNTO: RECURSO — CONCURSO PUBLICO DOCENTE EDITAL N2 <<nimero>>

O recurso é dirigido ao Diretor de Etec.

ATENCAO! Verifique a caixa de SPAM (lixo eletronico).

Em caso de impedimento (ver 5. Impedimento para execucdo dos atos do certame), deve ser
dirigido ao Diretor da unidade designada para responder pelo certame.

Nesse caso, o Diretor da unidade sede do certame deve:

¥v" Recepcionar o recurso; e
¥v" Encaminhd-lo para a unidade designada.

NAO aceite recursos interpostos por outros meios (ex. via postal, fax, telegrama etc.) que nio
o especificado no Edital de Abertura de Inscri¢Ges.

Ao elaborar o recurso, o candidato deve:

v Utilizar termos adequados e respeitosos, e que apontem as circunstancias que os
justifiquem;
v" Apresentar cada quest3o ou item com argumentacdo légica e consistente.

Cabe ao Diretor de Etec analisar o mérito do recurso impetrado®.

O Diretor tem 15 (quinze) dias para analisar o recurso.

65 Art. 22, Portaria CEETEPS-GDS n2 914/2015.
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Para instruir sua decisdo, pode solicitar parecer da Banca Examinadora ou da Comissao
Especial.

A Banca Examinadora ou Comissao Especial ndo pode emitir o parecer durante o periodo em
que estiver fruindo férias ou em recesso escolar®®.

Na resposta ao recurso:

v Utilizar termos adequados e respeitosos;
v" Expressar-se concisamente, atendo-se ao questionamento do candidato.

Caso o candidato entre com recurso fora do prazo, o Diretor de Etec ndo deve analisar o
mérito dele. Ou seja, deve indeferir o recurso (publicar o Despacho do Diretor de Etec
indeferindo o recurso).

Para divulgar o resultado do recurso (que pode ser pelo deferimento ou indeferimento),
publique:

ANEXO 13A | Despacho - Diretor de Etec — Deferimento de recurso
* Para orientagdes deste anexo, acesse:
https://urhsistemas.cps.sp.gov.br/dgsdad/ETEC/cpd/procedimentosanexo.aspx
* Este despacho é publicado.
* Arquive no processo (SP Sem Papel).

ANEXO 13B | Despacho — Diretor de Etec — Indeferimento de recurso
» Para orientagOes deste anexo, acesse:
https://urhsistemas.cps.sp.gov.br/dgsdad/ETEC/cpd/procedimentosanexo.aspx
» Este despacho é publicado.
= Arquive no processo (SP Sem Papel).

A unidade deve arquivar a integra da resposta do recurso no processo, pois o candidato pode
requeré-la, para ciéncia.

Se o recurso for deferido, pode ocorrer a alteragao (ex. retificacdo ou torna sem efeito) de
editais ou despachos do certame.

Se o recurso for indeferido, o candidato pode, mediante requerimento:

v" Ter acesso a leitura dos documentos da justificativa do n3o acolhimento do recurso.
Apds a leitura, deve assinar e datar o documento.

v" Obter cépia dos citados documentos. Para isso, deve indicar, no pedido, a finalidade e
recolher o valor das despesas com materiais relativos as cdpias (quando for o caso).

86 Oficio Circular n2 057/2014 — URH e Oficio Circular Conjunto n2 02/2015 — URH/CESU/CETEC.
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E admitido apenas um recurso por candidato para cada fase do concurso publico.

ATENCAO!
Na hipdtese de anulagdo de questdo(des), o(s) ponto(s) relativo(s) sera(do) atribuido(s) a
todos os candidatos que prestaram a prova correspondente.

N3ao cabem recursos adicionais aos recursos interpostos; o Diretor de Etec é soberano em suas
decisGes.

Em resumo:
RECURSOS
ACAO QUEM? OBSERVACAO
» 3 dias Uteis para entrar com recurso.*
* E-mail da unidade (no edital de abertura).
Pedido * Candidato * Candidato deve utilizar:

- Termos adequados e respeitosos.

- Argumentacdo légica e consistente (que
apontem as circunstancias).

* Em caso de impedimento, Diretor da unidade
sede encaminha para a unidade designada.

= 15 dias uteis para resposta.

= Diretor pode obter manifesta¢do da:

- Banca Examinadora.

- Comissao Especial.

Recebimento = Diretor da unidade

Analise * Diretor da unidade
» Diretor deve utilizar:
- Termos adequados e respeitosos.
- Expressar-se concisamente, atendo-se ao
questionamento do candidato.
Resultado * DOE * Ndo cabem recursos adicionais.
* Um Unico recurso para cada etapa do certame.
* Se recebido fora do prazo, indeferir.
Se o recurso for:

* Pode ocorrer:
- A alteragao de editais ou despachos.

DEFERIDO -
- Aplicagao de prova em outra data.
- Alteragao do cronograma.
* O candidato pode:**
- Ter acesso a leitura dos documentos da justificativa do nao acolhimento
INDEFERIDO do recurso. Apds a leitura, deve assinar e datar o documento.

- Obter cépia dos citados documentos. Indicar, no pedido, a finalidade e
recolher o valor das despesas com materiais relativos as cépias (quando
for o caso).

* Contados a partir da publicagdo em DOE do edital/despacho.

** Mediante requerimento.
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9. Publicidade dos editais

Para atender ao principio da publicidade®, os editais do concurso publico devem ser divulgados
nos seguintes meios:

Divulgue em Observagoes
= https://www.imprensaoficial.com.br/
* Na Segdo | “Concursos”

Diario Oficial do Estado (DOE)

Portal de Concursos Publicos do Estado de

~ 68 = http://www.concursopublico.sp.gov.br/
S&o Paulo

= https://www.cps.sp.gov.br/
* Cliqgue em Etec > Concursos
Site da unidade de ensino * Quando houver

Site do Centro Paula Souza

Recomenda-se, ainda, que o periodo de inscricdes ao concurso publico seja divulgado em jornal
da cidade ou regido, site préprio, além de outros meios de comunicacao.

Diario Oficial do Estado (DOE)

A divulgacdo em DOE é feita quando a unidade de ensino encaminha a solicitacdo de publicacdo
dos editais no SGECP.

Os arquivos destinados as publicagdes em DOE devem ser encaminhados seguindo a forma
instruida neste Manual. Ndo sera considerado o envio de documentagdao a qualquer outro
enderego eletrénico.

O envio do arquivo ndo garante a publica¢do no prazo pretendido pela unidade de ensino, em
razdo de problemas técnicos ou de demanda, que podem ocorrer e inviabilizar a tramitacdo
junto a Imprensa Oficial.

Se nao for possivel atender ao prazo, a unidade de ensino sera comunicada, para providenciar a
alteragdo do periodo ou data prevista.

Os editais ou atos que ndo contém exigéncia de prazo definido para publicacdo em DOE sdo
encaminhados pela unidade de ensino conforme sua demanda e divulgados em DOE apds a
verificacao dos procedimentos de praxe.

E responsabilidade da unidade de ensino acompanhar as publica¢cdes de todos os atos do
concurso publico.

Portal de Concursos Publicos do Estado de S3o Paulo

67 Art. 22, IV, Decreto n? 60.449/2014.
68 Arts. 44 e 45, Decreto n? 60.449/2014.
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No Portal de Concursos Publicos, a divulgacdo é feita através de link préprio (que remete ao site
do SGECP).

Em termos praticos, a unidade ndao deve fazer nenhum procedimento para divulgar os editais
nele.

Site do Centro Paula Souza

A divulgacdo no site do Centro Paula Souza é feita pelo Departamento de Gestdo de Selecdo de
Docentes e Auxiliares de Docente (DGSDAD), através de link préprio, que remete ao site do
SGECP.

Em termos praticos, a unidade ndo precisa fazer nenhum procedimento para divulgar os editais
nele.

E responsabilidade do candidato acompanhar as publicacées de todos os editais do concurso
publico.

Site da unidade de ensino

Em caso de divulgagdo dos editais no site da unidade de ensino, NAO é necessario hospedar os
arquivos. Utilize o texto a seguir:

Os editais de Concurso Publico docente e Processo Seletivo Simplificado desta unidade de
ensino estdo disponiveis no site do Centro Paula Souza (https://www.cps.sp.gov.br/, clique
em Etec > Concursos). Eles tém carater meramente informativo e nao substituem o publicado
no Didrio Oficial do Estado (DOE).

E responsabilidade do candidato acompanhar as publicacdes em DOE dos certames.
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10. Disposicdes finais

As acbes do concurso publico sdo de responsabilidade do Diretor de Etec®. Ndo podem ser
delegadas a outro servidor (docente ou administrativo).

O Diretor de Etec pode, a qualquer momento, solicitar ao candidato a apresentacao,
esclarecimento ou informacdes sobre os documentos previstos no Edital de Abertura de
Inscrigdes.

A unidade de ensino n3o deve postergar a operacionalizacdo do certame, de modo a evitar
reclamacdes de candidatos ou apuracdo de responsabilidades.

Os casos omissos ou ndo previstos neste manual e legislacdes vigentes serdo verificados pelo
Departamento de Gestdo de Sele¢do de Docentes e Auxiliares de Docente (DGSDAD) e, quando
necessario, por outro 6rgdo da URH ou Administracdo Central do Ceeteps, obedecidas as
competéncias de cada drea.

%9 Portaria CEETEPS-GDS n° 914/2015.
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11. Legislacao

O concurso publico é regido pelas seguintes legislacdes e normas internas bdsicas:

11.1. Federal

= Incisos Il, Il e IV do artigo 37 da Constituicdo Federal, promulgada em 05/10/1988, e suas
alteracoes.

* Sumula n? 266, do Superior Tribunal de Justica (STJ), publicada no Didrio da Justica de
29/05/2002.

= Lei n2 10.741, de 01/10/2003, publicada no DOU de 03/10/2003 (Dispde sobre o Estatuto do
Idoso e da outras providéncias), alterada pela Lei n2 14.423, de 22/07/2022, publicada no DOU
de 25/07/2022 (Altera a Lei n2 10.741, de 12 de outubro de 2003, para substituir, em toda a Lei,
as expressOes “idoso” e “idosos” pelas expressbes “pessoa idosa” e “pessoas idosas”,
respectivamente).

= Lei n? 11.689, de 09/06/2008, publicada no DOU de 10/06/2008 (Altera dispositivos do
Decreto-Lei n2 3.689, de 3 de outubro de 1941 — Cddigo de Processo Penal, relativos ao Tribunal
do Juri, e da outras providéncias).

* Simula Vinculante n2 13, do Supremo Tribunal Federal (STF), publicada no DOU de
29/08/2008.

* Inciso | do art. 67 da Lei n2 9.394, de 20/12/1996, publicada no DOU de 23/12/1996
(Estabelece as diretrizes e bases da educagdo nacional, e suas alteragdes).

= Portaria Ministerial BSB n2 432, de 19/07/1971, publicada no DOU de 20/07/1971 (Normas
para organizagdo curricular do Esquema | e do Esquema Il).

= Resolugdo CNE/CEB n2 02, de 26/06/1997 (Dispde sobre os programas especiais de formacgéo
pedagdgica de docentes para as disciplinas do curriculo do ensino fundamental, do ensino médio
e da educacdo profissional em nivel médio).

= Resolugdo CNE/CP n2 02, de 01/07/2015 (Define as Diretrizes Curriculares Nacionais para a
formacao inicial em nivel superior (cursos de licenciatura, cursos de formacdo pedagdgica para
graduados e cursos de segunda licenciatura) e para a formagao continuada).

* Resolugdo CNE/CP n2 02, de 20/12/2019, republicada no DOU de 10/02/2020 (Define as
Diretrizes Curriculares Nacionais para a Formacao Inicial de Professores para a Educagao Basica
e institui a Base Nacional Comum para a Formacgao Inicial de Professores da Educacdo Basica
(BNC-Formagao)).

* Lei n? 13.445, de 24 de maio de 2017, publicado no DOU de 25/05/2017 (Institui a Lei de
Migracdo).
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11.2. Estadual

= Artigos 111, 111-A, 112 e incisos Ii, Il e IV do artigo 115 da Constitui¢do do Estado de Sao
Paulo, de 05/10/1989, e suas alterac¢des.

= Lei Complementar n2 683, de 18/09/1992, publicada no DOE de 19/09/1992 (Dispde sobre
reserva, nos concursos publicos, de percentual de cargos e empregos para portadores de
deficiéncia e da providéncias correlatas), alterada pela Lei Complementar n2 932, de
08/11/2002, publicada no DOE de 09/11/2002.

= Deliberagdo CEE n2 10/99 (Dispde sobre Programas Especiais de Formagido Pedagdgica de
docentes para as disciplinas do curriculo da educacao bdsica e da educacao profissional de nivel
técnico, no sistema de ensino do Estado de S3o Paulo).

= Lei n2 12.142, de 08/12/2005, publicada no DOE de 09/12/2005 (Estabelece periodos para a
realizacdo de concursos ou processos seletivos para provimento de cargos publicos (...)).

= Lei n? 12.147, de 12/12/2005, publicada no DOE de 13/12/2005 (Disp&e sobre a isencdo, ao
doador de sangue, do pagamento de taxas de inscricdo em concursos publicos e adota outras
providéncias).

= Lei n2 12.782, de 20/12/2007, publicada no DOE de 21/12/2007 (Dispde sobre a reducdo do
valor da taxa de inscricdo em concursos publicos e outros processos de selecdo, no caso que
especifica, e da providéncias correlatas).

= Artigo 10 da Lei Complementar n2 1.044, de 13/05/2008, publicada no DOE de 14/05/2008,
com redacdo dada pela Lei Complementar n2 1.240, de 22/04/2014, publicada no DOE de
23/04/2014.

= Decreto n2 55.588, de 17/03/2010, publicado no DOE de 18/03/2010 (Dispde sobre o
tratamento nominal das pessoas transexuais e travestis nos érgaos publicos do Estado de Sado
Paulo e da providéncias correlatas).

= Decreto n2 59.591, de 14/10/2013, publicado no DOE de 15/10/2013 (Disp&e sobre critérios
e procedimentos relativos a participacdo em concursos publicos de pessoas com deficiéncia, nos
termos da Lei Complementar n? 683, de 18 de setembro de 1992, alterada pela Lei
Complementar n2 932, de 8 de novembro de 2002, e da providéncias correlatas).

* Lei n2 15.266, de 26/12/2013, publicado no DOE de 27/12/2013 (Dispde sobre o tratamento
tributario relativo as taxas no ambito do Poder Executivo Estadual).

= Decreto n2 60.449, de 15/05/2014, publicado no DOE de 16/05/2014, alterado pelo Decreto
n2 63.651, de 16/08/2018, publicado no DOE de 17/08/2018 (Regulamenta os procedimentos
relativos a realizagdo de concursos publicos, no ambito da Administragdo Direta e Autarquica do
Estado e da providéncias correlatas).

* Comunicado UCRH n2 30, de 11/10/2012 (orienta sobre a obrigatoriedade de se constar nas
provas de concurso publico para todas as classes e carreiras a Lei Federal n°® 12.527/2011 e o
Decreto n° 58.052/2012, respectivamente, a Lei de Acesso a Informacdo e seu decreto
regulamentador no ambito do Estado de S3o Paulo).

89/105
Versdo 08/11/2022



* Instru¢do UCRH n2 3, de 18/02/2015, publicada no DOE de 19/02/2015 (determina que os
procedimentos relativos a realizacdo de concursos publicos, no ambito da Administracdo Direta
e Autarquica do Estado).

= Instru¢do UCRH n2 8, de 09/06/2015, publicada no DOE de 10/06/2015 (Disp&e sobre a
participacdo de estrangeiros naturalizados brasileiros e estrangeiros de nacionalidade
Portuguesa em Processos Seletivos Simplificados e da providéncias correlatas).

* Indicagdo CEE n2 213/2021, publicada no DOE de 28/10/2021 (Orientacdo ao Sistema de
Ensino do Estado de Sao Paulo a respeito da qualificacdo necessdria aos docentes para ministrar
aulas dos componentes curriculares da Educagao Basica).

= Lei n2 16.779, de 22/06/2018, publicada no DOE de 23/06/2018 (Estabelece a equiparagdo
entre os portadores de doenca renal cronica e os direitos das pessoas com deficiéncia e
oportunidades referentes ao percentual legal de vagas reservadas no ambito da Administracao
Direta e Indireta deste Estado).

= Deliberagdo CEE n2 207/2022 e Indicagdo CEE n2 215/2022, publicada no DOE de 14/04/2022
(Fixa Diretrizes Curriculares para a Educacao Profissional e Tecnoldgica no Sistema de Ensino do
Estado de S3o Paulo).

= Lei Complementar n2 1.259, de 15/01/2015, publicada no DOE de 16/01/2015 (Autoriza o
Poder Executivo a instituir sistema de pontuacdo diferenciada em concursos publicos, nas
condicOes e para os candidatos que especifica e da providéncias correlatas).

= Decreto n2 63.979, de 19/12/2018, publicado no DOE de 20/12/2018 (Institui e disciplina
sistema de pontuacdo diferenciada para pretos, pardos e indigenas em concursos publicos
destinados a investidura de cargos e empregos no ambito do servico publico paulista, nos
termos da Lei Complementar n? 1.259, de 15 de janeiro de 2015, e da providéncias correlatas).

* Instrugdo CPPNI 1, de 08/05/2019, publicada no DOE de 18/05/2019 (expedida pela
Coordenacdo de Politicas para a Populagdo Negra e Indigena, da Secretaria da Justica e
Cidadania, nos termos dos artigos 11 e 13 do Decreto n2 63.979/2018).

* Instrugdo CPPNI 2, de 15/07/2019, publicada no DOE de 10/08/2019 (expedida pela
Coordenacdo de Politicas para a Populacdo Negra e Indigena, da Secretaria da Justica e
Cidadania, nos termos dos artigos 11 e 13 do Decreto n? 63.979/2018).

11.3. Centro Paula Souza

* Instru¢do n2 002/2015 — URH, de 15/07/2015 (Aprova o Manual de Procedimentos de
Concurso Publico para Docente para Escolas Técnicas Estaduais — Etecs).

* Politica de Combate a Fraude em Concursos Publicos (de Docentes e Auxiliares de Docente)
e Processos Seletivos Simplificados (de Docentes), disponivel em
https://www.cps.sp.gov.br/compliance/.

= Portaria Ceeteps-GDS n2 914, de 14/01/2015, publicada no DOE de 15/01/2015, republicada
no DOE de 28/01/2015 (Delega atribuicdes e competéncias aos Diretores das Unidades de
Ensino do CEETEPS, visando a realizagdo de Concursos Publicos para o preenchimento de
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Empregos Publicos Permanentes de Professor de Ensino Superior, Professor de Ensino Médio e
Técnico e de Aucxiliar de Docente e da providéncias correlatas).

= Deliberacdo CEETEPS n2 6, de 16/07/2008, publicada no DOE de 17/07/2008, alterada pela
Deliberagdo CEETEPS n2 21, de 13/08/2015, publicada no DOE de 15/08/2015 (Dispde sobre
normas para ingresso na carreira de docentes nas Escolas Técnicas Estaduais do CEETEPS).

= Instrugdo CETEC n2 1, de 19/02/2013, publicada no DOE de 26/02/2013 (Regulamenta o artigo
292 da Deliberagdo Ceeteps-6, de 16-7-2008, que institui o Catalogo de Requisitos de Titulagdo
para a Docéncia, por Curso — Habilitacdo, Especializacdo e Componente Curricular).

= Deliberagdo CEETEPS n2 003, de 18/07/2013, publicada no DOE de 28/08/2013 (Aprova o
Regimento Comum das Escolas Técnicas Estaduais do Centro Estadual de Educac¢do Tecnolégica
Paula Souza).

= Deliberagdo CEETEPS n2 23, de 13/08/2015, publicada no DOE de 19/09/2015, alterada pela
Deliberagdo CEETEPS ne 25, de 21/01/2016, publicada no DOE de 22/01/2016 (Dispde sobre a
atribuicdo de aulas nas Escolas Técnicas Estaduais do Centro Estadual de Educacdo Tecnoldgica
Paula Souza).

= Portaria CETEC n2 1.263, de 26/07/2017, publicada no DOE de 05/08/2017 (Regulamenta os
procedimentos de pontuacgdo, classificacdo docente e atribuicdo de aulas, conforme fixado na
Deliberagdo CEETEPS 23, de 17-09-2015).

= Portaria CETEC n2 2.387, de 08/08/2022, publicada no DOE de 10/08/2022 (Estabelece os
procedimentos e critérios para a elaboracdo da prova tedrica escrita para concursos publicos
permanentes de Professor de Ensino Médio e Técnico e de Auxiliar de Docente, das Escolas
Técnicas Estaduais — Etecs do Centro Estadual de Educagdo Tecnoldgica Paula Souza — Ceeteps).

= Instrugdo Normativa n2 003, de 28/09/2022 (bibliografia a ser utilizada no concurso publico
de Professores de Ensino Médio e Técnico das Escolas Técnicas Estaduais do Centro Estadual de
Educagdo Tecnologica Paula Souza).
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12. Sistema de Gerenciamento e Execucdo de Certames Publicos
(SGECP)

O Sistema de Gerenciamento e Execug¢do de Certames Publicos (SGECP) é o ambiente virtual
para envio dos arquivos dos editais.

Implantado a partir de 20167°, foi desenvolvido objetivando padronizar o envio e racionalizar os
procedimentos de andlise dos arquivos recepcionados, antes de sua publica¢cdo no Diario Oficial
do Estado (DOE).

Para auxiliar sua utilizagdo, possui amplo material de apoio, do qual este manual é parte.

Acesse o SGECP:

https://urhsistemas.cps.sp.gov.br/dgsdad/DGSDAD/login.aspx

Para duvidas e sugestées, contate o Departamento de Gestdo de Selecdo de Docentes e
Auxiliares de Docente (DGSDAD): dgsdad.etec@cps.sp.gov.br.

70 Oficio Circular n2 4/2016 — DGSDAD.
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13. Glossario

CEB — Camara de Educacdo Basica (vinculado ao CNE)

CEE - Conselho Estadual de Educacao

Ceeteps — Centro Estadual de Educagao Tecnoldgica Paula Souza
Cetec — Unidade do Ensino Médio e Técnico

CNE - Conselho Nacional de Educacao

CPPNI - Coordenacao de Politicas para a Populacdao Negra e Indigena
CRT — Catalogo de Requisito de Titulagdo para a Docéncia

DAS - Departamento de Administracao da Sede

DGSDAD - Departamento de Gestao de Sele¢do de Docentes e Auxiliares de Docente
DOE — Didrio Oficial do Estado

DOU - Diario Oficial da Unido

GDS - Gabinete da Superintendéncia

Gfac — Grupo de Formulacdo e Andlises Curriculares

GSE — Grupo de Supervisdo Educacional

Etec — Escola Técnica Estadual

SGECP - Sistema de Gerenciamento e Execucdo de Certames Publicos
UCRH - Unidade Central de Recursos Humanos

URH - Unidade de Recursos Humanos
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14. Relacdo de anexos

Abertura de processo no SP Sem Papel

» Acesse o SP Sem Papel, em
https://www.documentos.spsempapel.sp.gov.br/siga/public/app/login.

concurso publico para provimento de cargo mediante nomeagao.

* Para a relacdao dos documentos a serem juntados no processo do certame, com o
respectivo procedimento efetuado no SP Sem Papel, acesse
https://urhsistemas.cps.sp.gov.br/dgsdad/ETEC/cpd/spsempapel CPDETEC.aspx.

* Em caso de duvidas sobre a utilizacdo do SP Sem Papel, acesse
https://www.cps.sp.gov.br/sp-sem-papel/.

ANEXO 1A | Memorando para solicitar a utilizagdo de vaga

= Abra o processo usando a série documental 003.02.01.004 — Processo de abertura de

* Para orientagGes deste anexo, acesse:
https://urhsistemas.cps.sp.gov.br/dgsdad/ETEC/cpd/procedimentosanexo.aspx
» Este memorando ndo é publicado.

* Arquive no processo (SP Sem Papel).

ANEXO 2A | Portaria — Designagéo da Comissdo Especial

= Utilizado:

- Apds o envio do memorando para solicitar a utilizacdo da vaga (anexo 1A); e

- Antes da publicacdo do Edital de Abertura de InscricGes (anexo 4A).

» Para orientacOes deste anexo, acesse:
https://urhsistemas.cps.sp.gov.br/dgsdad/ETEC/cpd/procedimentosanexo.aspx
= Esta portaria é publicada.

= Arquive no processo (SP Sem Papel).

Declaragdo — Comissdo Especial

» Para orienta¢Oes deste anexo, acesse:
https://urhsistemas.cps.sp.gov.br/dgsdad/ETEC/cpd/procedimentosanexo.aspx

* Colha assinatura dos membros da Comissdo Especial apds o periodo de inscri¢Ges.
*» Este documento ndo é publicado.

* Arquive no processo (SP Sem Papel).

ANEXO 2B | Portaria — Alteragdo da Comissédo Especial

* Parte integrante da Portaria do Diretor designando a Comissao Especial (anexo 2A).

* Para orientagdes deste anexo, acesse:
https://urhsistemas.cps.sp.gov.br/dgsdad/ETEC/cpd/procedimentosanexo.aspx
» Esta portaria é publicada.

* Arquive no processo (SP Sem Papel).

ANEXO 3A | Ato do Diretor autorizando abertura

= Utilizado apés a publicagdo da Portaria designando a Comissdo Especial (anexo 2A).

» Para orienta¢des deste anexo, acesse:
https://urhsistemas.cps.sp.gov.br/dgsdad/ETEC/cpd/procedimentosanexo.aspx

Versdo 08/11/2022
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» Este ato ndo é publicado.
» Arquive no processo (SP Sem Papel).

ANEXO 4A | Edital de Abertura de Inscri¢coes

= Utilizado apds o envio do memorando para solicitar a utilizacdo da vaga (anexo 1A).
*» Para orientagBes deste anexo, acesse:
https://urhsistemas.cps.sp.gov.br/dgsdad/ETEC/cpd/procedimentosanexo.aspx

= Este edital é publicado.

* Arquive no processo (SP Sem Papel).

Cronograma

= Parte integrante do Edital de Abertura de InscrigOes.
» O arquivo do edital é gerado pelo sistema.

ANEXO 4B | Edital de Reabertura de Inscri¢oes

* Para orienta¢Ges deste anexo, acesse:
https://urhsistemas.cps.sp.gov.br/dgsdad/ETEC/cpd/procedimentosanexo.aspx
» Este edital é publicado.

* Arquive no processo (SP Sem Papel).

ANEXO 4C | Edital de Alteragdo do Cronograma de Atividades

= Utilizado para alterar o cronograma (anexo | do Edital de Abertura de Inscri¢Ges).
» Para orientacOes deste anexo, acesse:
https://urhsistemas.cps.sp.gov.br/dgsdad/ETEC/cpd/procedimentosanexo.aspx

= Este edital é publicado.

* Arquive no processo (SP Sem Papel).

ANEXO 4D | Resultado das solicitagoes de redugdo ou isengdo da taxa de inscri¢éo

» Utilizado apds a andlise das solicitagdes de redugdo ou isengdo da taxa de inscrigao.
» Para orienta¢Oes deste anexo, acesse:
https://urhsistemas.cps.sp.gov.br/dgsdad/ETEC/cpd/procedimentosanexo.aspx

*» Este documento ndo é publicado.

* Arquive no processo (SP Sem Papel).

Fichas de inscri¢do dos candidatos

» Acesse o Sistema de Gerenciamento e Execuc¢do de Certames Publicos (SGECP):
https://urhsistemas.cps.sp.gov.br/dgsdad/DGSDAD/.

» Clique em CONC. PUBL. DE DOCENTES > INSCRICOES.

= Selecione o edital e clique em VER INSCRIGOES.

ANEXO 5A | Portaria — Designagdo da Banca Examinadora

= Utilizado apés a publicagdo do Edital de Abertura de Inscri¢des (anexo 4A).

» Utilizado para a designacao da Banca Examinadora.

» Para orientagdes deste anexo, acesse:
https://urhsistemas.cps.sp.gov.br/dgsdad/ETEC/cpd/procedimentosanexo.aspx
» Esta portaria é publicada.
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* Arquive no processo (SP Sem Papel).

Declarag¢do — Banca Examinadora

* Parte integrante da Portaria do Diretor designando a Banca Examinadora (anexo 5A).
*» Para orientagbes deste anexo, acesse:
https://urhsistemas.cps.sp.gov.br/dgsdad/ETEC/cpd/procedimentosanexo.aspx

» Esta declara¢do nao é publicada.

* Arquive no processo (SP Sem Papel).

ANEXO 5B | Portaria — Alteragdo da Banca Examinadora

= Utilizado apds a publicacdo da Portaria designando a Banca Examinadora (anexo 5A).
» Para orientacdes deste anexo, acesse:
https://urhsistemas.cps.sp.gov.br/dgsdad/ETEC/cpd/procedimentosanexo.aspx

= Esta portaria é publicada.

* Arquive no processo (SP Sem Papel).

Edital de Deferimento e Indeferimento de Inscri¢oes e Convocag¢do para a
Prova Escrita

* Para orientagdes deste anexo, acesse:
https://urhsistemas.cps.sp.gov.br/dgsdad/ETEC/cpd/procedimentosanexo.aspx

» Este edital é publicado.

» Arquive no processo (SP Sem Papel).

ANEXO 6A

ANEXO 6B | Capa do caderno de questoes — Prova Escrita
= Utilizado exclusivamente para aplicacdo da Prova Escrita.
» Para orientacOes deste anexo, acesse:
https://urhsistemas.cps.sp.gov.br/dgsdad/ETEC/cpd/procedimentosanexo.aspx
» Este documento ndo é publicado.
= Arquive no processo (SP Sem Papel).

ANEXO 6C | Lista de Presen¢a — Prova Escrita
» Para orientagOes deste anexo, acesse:

https://urhsistemas.cps.sp.gov.br/dgsdad/ETEC/cpd/procedimentosanexo.aspx
*» Este documento ndo é publicado.
* Arquive no processo (SP Sem Papel).

ANEXO 6D | Planilha de Cdlculo da Pontuagdo Diferenciada — Prova Escrita
= Utilizado na existéncia da candidatos pretos, pardos ou indigenas optantes pela pontuacdo
diferenciada (PD).
» Para orientagdes deste anexo, acesse:
https://urhsistemas.cps.sp.gov.br/dgsdad/ETEC/cpd/procedimentosanexo.aspx
» Este documento ndo é publicado.
= Arquive no processo (SP Sem Papel).

ANEXO 6E | Folha de Respostas — Prova Escrita
» Utilizado exclusivamente para aplicagdo da Prova Escrita.
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* Para orientagdes deste anexo, acesse:
https://urhsistemas.cps.sp.gov.br/dgsdad/ETEC/cpd/procedimentosanexo.aspx
» Este documento ndo é publicado.

» Arquive no processo (SP Sem Papel).

ANEXO 6F Gabarito — Prova Escrita

» Utilizado apds a aplicagdo da Prova Escrita.

» Para orientacdes deste anexo, acesse:
https://urhsistemas.cps.sp.gov.br/dgsdad/ETEC/cpd/procedimentosanexo.aspx
= Este documento ndo é publicado.

= Arquive no processo (SP Sem Papel).

Edital de Resultado da Prova Escrita e Convocag¢do para a Prova de

ANEXO 7A , (.
o Meétodos Pedagdgicos

= Utilizado apés a publicacdo do Edital de Deferimento e Indeferimento de Inscricbes e
Convocacgdo para a Prova Escrita (anexo 6A).

*» Para orientacOes deste anexo, acesse:
https://urhsistemas.cps.sp.gov.br/dgsdad/ETEC/cpd/procedimentosanexo.aspx

* Este edital é publicado.

* Arquive no processo (SP Sem Papel).

ANEXO 8A | Edital de Resultado da Prova Escrita

» Utilizado ap0ds a publicacdo do Edital de Deferimento e Indeferimento de Inscri¢Ges e
Convocacgdo para a Prova Escrita (anexo 6A).

» Para orientacdes deste anexo, acesse:
https://urhsistemas.cps.sp.gov.br/dgsdad/ETEC/cpd/procedimentosanexo.aspx

= Este edital é publicado.

= Arquive no processo (SP Sem Papel).

Edital de Resultado da Aferi¢do da Veracidade da Autodeclaragdo e

ANEXO 9A - , ‘.
Convocagdo para a Prova de Métodos Pedagdgicos

= Utilizado apés a publicagdo do Edital de Resultado da Prova Escrita (anexo 8A).
» Para orienta¢Oes deste anexo, acesse:
https://urhsistemas.cps.sp.gov.br/dgsdad/ETEC/cpd/procedimentosanexo.aspx
* Este edital é publicado.

* Arquive no processo (SP Sem Papel).

ANEXO 9B | Ata da reunido da aferi¢do da veracidade da autodeclaragdo

» Para orienta¢Oes deste anexo, acesse:
https://urhsistemas.cps.sp.gov.br/dgsdad/ETEC/cpd/procedimentosanexo.aspx
* Este documento ndo é publicado.

= Arquive no processo (SP Sem Papel).

ANEXO 9C

encaminhamento do documento do genitor

Despacho do Presidente da Comissdo Especial — Requer ao candidato o

*» Para orientagdes deste anexo, acesse:
https://urhsistemas.cps.sp.gov.br/dgsdad/ETEC/cpd/procedimentosanexo.aspx
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» Este despacho é publicado.
» Arquive no processo (SP Sem Papel).

ANEXO 9D | Despacho — Comissdo Especial — Deferimento do pedido de reconsideragéo
*» Para orientagBes deste anexo, acesse:
https://urhsistemas.cps.sp.gov.br/dgsdad/ETEC/cpd/procedimentosanexo.aspx
* Este despacho é publicado.
* Arquive no processo (SP Sem Papel).

Despacho — Comissdo Especial — Indeferimento do pedido de
reconsideragdo

» Para orientacdes deste anexo, acesse:
https://urhsistemas.cps.sp.gov.br/dgsdad/ETEC/cpd/procedimentosanexo.aspx
= Este despacho é publicado.

* Arquive no processo (SP Sem Papel).

ANEXO 9E

ANEXO 10A | Lista de Presenca — Prova de Métodos Pedagdgicos
* Para orientagdes deste anexo, acesse:
https://urhsistemas.cps.sp.gov.br/dgsdad/ETEC/cpd/procedimentosanexo.aspx
» Este documento ndo é publicado.
» Arquive no processo (SP Sem Papel).

ANEXO 10B | Ficha de Avaliagdo — Prova de Métodos Pedagdgicos
» Para orientacdes deste anexo, acesse:
https://urhsistemas.cps.sp.gov.br/dgsdad/ETEC/cpd/procedimentosanexo.aspx
= Este despacho é publicado.
= Arquive no processo (SP Sem Papel).

Planilha de Cdlculo da Pontuag¢do Diferenciada — Prova de Métodos
Pedagdgicos

» Utilizado na existéncia da candidatos pretos, pardos ou indigenas optantes pela pontuagao
diferenciada (PD).

» Para orienta¢Oes deste anexo, acesse:
https://urhsistemas.cps.sp.gov.br/dgsdad/ETEC/cpd/procedimentosanexo.aspx

*» Este documento ndo é publicado.

* Arquive no processo (SP Sem Papel).

ANEXO 10C

ANEXO 11A | Ficha de Avaliagdo — Prova de Titulos

» Para orienta¢Oes deste anexo, acesse:
https://urhsistemas.cps.sp.gov.br/dgsdad/ETEC/cpd/procedimentosanexo.aspx
» Este documento ndo é publicado.

= Arquive no processo (SP Sem Papel).

ANEXO 11B | Planilha de Cdlculo da Pontuagdo Diferenciada — Prova de Titulos
» Utilizado na existéncia da candidatos pretos, pardos ou indigenas optantes pela pontuagdo
diferenciada (PD).
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* Para orientagdes deste anexo, acesse:
https://urhsistemas.cps.sp.gov.br/dgsdad/ETEC/cpd/procedimentosanexo.aspx
» Este documento ndo é publicado.

» Arquive no processo (SP Sem Papel).

Edital de Resultado da Prova de Métodos Pedagdgicos, Prova de Titulos e
Classificagdo Final

= Utilizado apds a publicacdo do:

- Edital de Resultado da Prova Escrita e Convocacdo para a Prova de Métodos Pedagdgicos
(anexo 7A); ou

- Edital Resultado da Afericao da Veracidade da Autodeclaracao e Convocacao para a Prova
de Métodos Pedagdgicos (anexo 9A).

» Para orientacOes deste anexo, acesse:
https://urhsistemas.cps.sp.gov.br/dgsdad/ETEC/cpd/procedimentosanexo.aspx

= Este edital é publicado.

* Arquive no processo (SP Sem Papel).

ANEXO 12A

ANEXO 13A | Despacho - Diretor de Etec — Deferimento de recurso
* Para orientagdes deste anexo, acesse:
https://urhsistemas.cps.sp.gov.br/dgsdad/ETEC/cpd/procedimentosanexo.aspx
* Este despacho é publicado.
* Arquive no processo (SP Sem Papel).

ANEXO 13B | Despacho - Diretor de Etec — Indeferimento de recurso

» Para orientacdes deste anexo, acesse:
https://urhsistemas.cps.sp.gov.br/dgsdad/ETEC/cpd/procedimentosanexo.aspx
= Este despacho é publicado.

= Arquive no processo (SP Sem Papel).

ANEXO 14A | Despacho - Diretor de Etec — Homologag¢éo

» Utilizado apds a publicagao do Edital de Resultado da Prova de Métodos Pedagdgicos,
Prova de Titulos e Classificagdo Final (anexo 12A).

» Para orienta¢Oes deste anexo, acesse:
https://urhsistemas.cps.sp.gov.br/dgsdad/ETEC/cpd/procedimentosanexo.aspx

* Este despacho é publicado.

* Arquive no processo (SP Sem Papel).

ANEXO 14B | Despacho — Diretor de Etec — Encerramento

= Utilizado apds a publicacdo do Edital de Abertura de Inscrigdes (anexo 4A).

» Para orienta¢des deste anexo, acesse:
https://urhsistemas.cps.sp.gov.br/dgsdad/ETEC/cpd/procedimentosanexo.aspx
» Este despacho é publicado.

= Arquive no processo (SP Sem Papel).

Formuldrio de solicitagdo de convocagdo
» Formulario para solicitar convocagao de candidato aprovado no concurso publico.
= Utilizado apds a publicagdo do Edital de Convocacgao.
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* Para orientagdes deste anexo, acesse:
https://urhsistemas.cps.sp.gov.br/dgsdad/ETEC/cpd/procedimentosanexo.aspx
» Este documento ndo é publicado.

» Arquive no processo (SP Sem Papel).

ANEXO 15A | Edital de Convocagdo — normal

» Utilizado apds a publicagdo do Despacho do Diretor homologando o certame (anexo 14A).
» Para orientacdes deste anexo, acesse:
https://urhsistemas.cps.sp.gov.br/dgsdad/ETEC/cpd/procedimentosanexo.aspx

= Este edital é publicado.

= Arquive no processo (SP Sem Papel).

Termo de Aceite das Aulas

= Parte integrante do Edital de Convocagao.

= Utilizado apds a publicacdo do Edital de Convocacao.

* Para orientagdes deste anexo, acesse:
https://urhsistemas.cps.sp.gov.br/dgsdad/ETEC/cpd/procedimentosanexo.aspx
» Este documento ndo é publicado.

» Arquive no processo (SP Sem Papel).

ANEXO 15B | Edital de Convocagdio — aproveitamento para outra unidade

» Utilizado ap0ds a publicacdo do Despacho do Diretor homologando o certame (anexo 14A).
» Para orientacdes deste anexo, acesse:
https://urhsistemas.cps.sp.gov.br/dgsdad/ETEC/cpd/procedimentosanexo.aspx

= Este edital é publicado.

* Arquive no processo (SP Sem Papel).

ANEXO 16A | Despacho - Diretor de Etec — Tornar sem efeito

» Para orientagdes deste anexo, acesse:
https://urhsistemas.cps.sp.gov.br/dgsdad/ETEC/cpd/procedimentosanexo.aspx
» Este despacho é publicado.

* Arquive no processo (SP Sem Papel).

ANEXO 16B | Despacho — Diretor de Etec — Insubsisténcia da inscri¢éo

» Para orienta¢Oes deste anexo, acesse:
https://urhsistemas.cps.sp.gov.br/dgsdad/ETEC/cpd/procedimentosanexo.aspx
* Este despacho é publicado.

* Arquive no processo (SP Sem Papel).

ANEXO 16C | Despacho — Diretor de Etec — Anulagdo

» Para orientagdes deste anexo, acesse:
https://urhsistemas.cps.sp.gov.br/dgsdad/ETEC/cpd/procedimentosanexo.aspx
» Este despacho é publicado.

= Arquive no processo (SP Sem Papel).

ANEXO 17A | Despacho — Diretor de Etec — Prorrogag¢do da validade
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https://urhsistemas.cps.sp.gov.br/dgsdad/ETEC/cpd/procedimentosanexo.aspx
https://urhsistemas.cps.sp.gov.br/dgsdad/ETEC/cpd/procedimentosanexo.aspx
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https://urhsistemas.cps.sp.gov.br/dgsdad/ETEC/cpd/procedimentosanexo.aspx

» Utilizado antes do término da validade do certame.

*» Para orientagbes deste anexo, acesse:
https://urhsistemas.cps.sp.gov.br/dgsdad/ETEC/cpd/procedimentosanexo.aspx
* Este despacho é publicado.

» Arquive no processo (SP Sem Papel).

ANEXO 18A | Edital de retificagéo

» Para orientacdes deste anexo, acesse:
https://urhsistemas.cps.sp.gov.br/dgsdad/ETEC/cpd/procedimentosanexo.aspx
= Este edital é publicado.

= Arquive no processo (SP Sem Papel).
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Fluxo resumido do Concurso Publico

ABERTURA

Sem aplica¢do da pontuacdo diferenciada (candidatos pretos, pardos ou indigenas)

DEFERIMENTO

PROVA ESCRITA

Solicitar utilizagdo

— davaga
(Diretor)
Memorando de
n solicitagdo de

utilizagdo da vaga

L

Autorizar abertura
(Diretor)

Ato do Diretor
autorizando abertura

L

Designar a
Ll Comissdo Especial

(Diretor)

Portaria designando
== a Comissdo Especial

L

Edital de Abertura de
Inscrigdes

L

Analisar
redugdo/isencdo da
taxa de inscrigdo

(Comissdo Especial)
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— Banca Examinadora

Verificar
deferimento e
indeferimento de
inscrigdes
(Diretor)

Designar Banca
Examinadora

(Diretor)

Portaria designando

|

Divulgar resultado
(deferimento)

Convocar
candidatos

(Prova Escrita)

PROVA DE
METODOS
PEDAGOGICOS

PROVA DE
TITULOS

CLASSIFICACAO

FINAL

Efetuar prova

- (Banca
Examinadora)

Efetuar prova

(Banca
Examinadora)

Divulgar resultado
(Prova Escrita)

Convocar
candidatos
(Prova de Métodos
Pedagégicos)

Edital de Resultado
da Prova Escrita e

Edital de
Deferimentoe
Indeferimento de
Inscri¢des e
Convocagdo para a

Prova Escrita

N 4

|| Convocagdo para a
Prova de Métodos
Pedagdgicos

Verificar Titulos

(Banca
Examinadora)

Divulgar resultado

(Prova de Métodos
Pedagégicos)

Divulgar resultado
(Prova de Titulos)

Divulgar resultado
(classificagdo final)

Edital de Resultado
da Prova de Métodos

o Pedagdgicos, Prova

de Titulos e
Classificagdo Final

HOMOLOGAGAO

Homologar
concurso

(Diretor)

Despacho do Diretor
homologando o
Concurso Pdblico

L

CONVOCACAO

Convocar candidato
(Diretor)

Edital de Convocagdo

I 4
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ABERTURA

DEFERIMENTO

Solicitar utilizagdo da
vaga

(Diretor)
—

|__solicitacdo de utilizagdo

Memorando de

da vaga

|

Autorizar abertura
(Diretor)

|

Ato do Diretor
autorizando abertura

|

|

Designar a Comissdo
Especial

(Diretor)

|

Portaria designando a
Comissdo Especial

|

,
J

Verificar deferimento
e indeferimento de
inscrigdes
(Diretor)

H

Designar Banca
— Examinadora

(Diretor)

\

|

Portaria designando
= Banca Examinadora

|

Divulgar resultado
(deferimento)

Convocar candidatos
(Prova Escrita)

\

Edital de Deferimento
e Indeferimento de

Edital de Abertura de
Inscrigdes

|

Analisar
redugdo/isengdo da
taxa de inscrigdo

(Comiss&o Especial)
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Inscrigdes e
Convocagdo para a
Prova Escrita

L

PROVA ESCRITA

I

Efetuar prova
(Banca Examinadora)

\

AFERIGAO (PPI)

PROVA DE
METODOS
PEDAGOGICOS

PROVA DE
TITULOS

Efetuar aferi¢do
(Comiss&o Especial)

Efetuar prova
(Banca Examinadora)

Verificar Titulos
(Banca Examinadora)

Planilha de Calculo da
Pontuagdo
Diferenciada

Divulgar resultado
(Prova Escrita)

\

Divulgar resultado
(aferigdo)

Planilha de Calculo da
Pontuagdo
Diferenciada

Planilha de Calculo da
Pontuagdo
Diferenciada

r—
Convocar candidatos

] (Prova de Métodos
Pedagégicos)

Edital de Resultado da
— Prova Escrita

|

Edital de Resultado da
Afericdo da Veracidade
da Autodeclaragdo e

L. Convocagdo paraa
Prova de Métodos
Pedagdgicos

I 4

Com aplicagao da pontuacio diferenciada (candidatos pretos, pardos ou indigenas)

CLASSIFICACAO
FINAL

|

Divulgar resultado

™ (Provade Métodos
Pedagégicos)

H

Divulgar resultado
(Prova de Titulos)

|

Divulgar resultado
(classificagdo final)

\

Edital de Resultado da
Prova de Métodos

Pedagdgicos, Prova de
| Titulos e Classificagdo
Final

|

HOMOLOGAGAO

CONVOCAGAO

Homologar concurso
(Diretor)

Convocar candidato
(Diretor)

Despacho do Diretor
homologando o
Concurso Piblico

Edital de Convocagdo
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